RTU LATVIJAS JURAS AKADEMIJA

LJA Macibu biroja / bibliotekas lietoSanas noteikumi
1. Visparigie noteikumi

1.1. Latvijas Juras akad@mijas (turpmak — LJA) bibliotékas, kas darbojas LJA Macibu biroja
sastava (turpmak — Biblioteka) lietoSanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu,
kada Biblioteka nodroSina pakalpojumu sniegSanu, informacijas resursu un sist€mu
izmantosanu, registré Bibliotékas lietotajus, ka ari nosaka Bibliotékas lictotaju un
Bibliotekas tiesibas un pienakumus.

1.2. Noteikumi ir saistoS$i visiem Bibliotekas lietotajiem.

1.3. Biblioteka nodro§ina lietotaju iepazistinaSanu ar Noteikumiem pirms registréSanas un
parregistrésanas Biblioteka.

1.4. Bibliotekas lietotajiem ir iesp&ja izmantot abonementa un lasitavas krajumu.

1.5. Bibliotekas krajums ir LJA 1pasums.

2. Bibliotekas lietotaja statusa iegiSana

2.1. Lietotajus registré Biblioteka péc tam, kad vini ar LJA rektora rikojumu ir piegemti darba,
ierakstiti stud€joso saraksta vai ieskaititi audzeknu skaita.
2.2. Registréjoties Biblioteka, lietotaji iepazistas ar Bibliotékas Noteikumiem un akcepté
Noteikumu ievérosanu elektroniski.
2.3. Lietotajiem katra macibu gada beigas janodod visi sanemtie iespieddarbi u.c. dokumenti, par
to vini sanem no bibliotgkas rakstisku apliecinajumu par saistibu nokartosanu.
2.4. Lietotajiem janokarto visas saistibas ar biblioteku un janodod visi sanemtie iespieddarbi
sakara ar:

— darba attiecibu partraukSanu ar LJA;

— diploma sanemsanu;

— atskaitiSanu no LJA;

— akademiska atvalinajuma pieskirSanu;

— doSanos prakse.
2.5. Ja lictotajs nav apmeklgjis bibliotéku ilgak par vienu gadu, vinam jauzrada parregistréta
studgjosa, audzekna vai darbinieka aplieciba.

3. lespieddarbu u.c. dokumentu izsnieg§anas kartiba

3.1. Iespieddarbus lidzneSanai izsniedz uz noteiktu terminu, kuru nosaka bibliotekas darbinieks.
Macibu gramatas izsniedz uz semestri, dailliteratiru uz 15 dienam. Gramatas, kuram ir liels
pieprasijums, izsniedz uz isaku lietoSanas terminu.

3.2. Lidznes$anai neizsniedz iespieddarbus no lasitavas krajuma:

— retus vai bieZi pieprasitus,

— vienigos eksemplarus,

— laikrakstus.

3.3. No jauna var sanemt macibu gramatas tikai tad, kad ir nodoti ieprieks sanemtie iespieddarbi,
kuru izmantoSanas termins ir beidzies.

4. Lasitavas izmanto$anas noteikumi
4.1. LJA studentiem, Jurskolas audzgkniem, izmantojot lasitavas krajumu, jauzrada studenta

aplieciba bibliotekas darbiniekam.
4.2. Lasitava drikst ienest un izmantot personigos iespieddarbus.



4.3. Pieeja krajumam un iespieddarbu meklé$ana ir briva. I1zvél&tos iespieddarbus jaregistré pie
bibliotekares.

4.4. No lasitavas bez bibliotekas darbinieka atlaujas nedrikst iznest krajuma iespieddarbus.

4.5. Lasttava jaievero kartiba un klusums.

4.6. Lasitava nav atlauts izmantot mobilo telefonu.

4.7. Lasitava nedrikst uzturéties virsdrébes.

5. Lasitaja tiesibas un pienakumi
5.1.Lietotajiem ir tiesibas:
— izmantot datubazes, informacijas mekl&tajsisteémas informacijas resursu meklésanai un ieguvei,
ka arf citus bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
— bez ierobezojumiem sanemt un izmantot biblioteka vai patapinat l[idznemsanai informacijas
resursus, kas pieejami Bibliotekas krajuma;
—sanemt konsultacijas un apmacibas, tostarp - Kopkataloga, datubazu, mekletajsistemu,
informacijas resursu izmantoSana;
— izmantot studijam un p&tniecibai iekartoto vidi un tehnisko aprikojumu.
— izteikt priekSlikumus Bibliotekas darba uzlaboSanai.
5.2. Lietotaja pienakumi:
— saudz€t no bibliotekas krajuma sanemtos izdevumi, tajos nedrikst izdarit atzimes un
svitrojumus, locit vai izplést lapas;
— sanemot iespieddarbus, lietotajiem tie japarbauda un par bojajumiem japazino bibliotekarei.
Pret&ja gadijuma par bojajumiem atbild lietotajs.
— nedrikst iznest no bibliotékas gramatas un citus iespieddarbus, kuri nav registréti Bibliotékas
informacijas sistema;
— sanemtie iespieddarbi janodod noteikta termina.
— nedrikst, bojat inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus zaud&jumus bibliotekai.
5.3.No bibliotekas krajuma nozaudgétie vai sabojatie iespieddarbi:
— jaaizvieto ar tadiem paSiem vai citiem, kurus bibliotéka ir atzinusi par lidzvertigiem
iespieddarbiem;
— jaiesniedz biezi pieprasita izdevuma kopija.
Bibliotekai nodaritos zaud€jumus novérté un atlidzibas veidu nosaka studiju centra vaditajs.
5.4. Par Bibliot€kas Noteikumu neieveérosanu lasitajs uz noteiktu laiku zaudg tiesibas izmantot
bibliotekas pakalpojumus.
Macibu biroja vaditajs ir tiesigs griezties pie LJA vadibas 1pasi rupju bibliot€kas noteikumu
parkapsanas gadijumos.

6. Bibliotekas datoru izmantoSanas noteikumi

6.1.Lietotajiem ir tiesibas:
-izmantot datorresursus;
-izdrukat dokumentus saskana ar cenradi.
- sken&t dokumentus.
6.2.Lietotaju pienakumi :
-ieveérot LR normativos aktus, interneta tikla etiketi;
-zinot par datora klimém bibliotekaram;
-darbu beidzot, aizvert visas lietotas programmas un sakartot darba vietu,
6.3. Lictotajam aizliegts:
-nodot tresajam personam savus autorizacijas datus (Lietotaja vardu, paroli). Autorizacijas
datus drikst  izmantot tikai konkrétais Lietotajs, kuram tie ir pieskirti
-ievadit, publicét, augSupieladet, izplatit vai jebkada cita veida padarit pieejamu Sist€ma citu
personu goda un cienas aizskaroSu informaciju, datus vai att€lus. Veikt darbibas, kas ir verstas
uz nacionala, etniska, rasu vai religiska naida vai nesaticibas izraisiSanu;
- autorizacijas datus (Lietotaja vardu, paroli) uzglabat redzamas vietas vai uzglabat tos citam
personam pieejama veida



-labot vai dzest jebkurus Bibliotekas instalétos failus, kopigot mapes;
-instalét lietojumprogrammas;
- bojat pieejamo datortehniku un telpu aprikojumu;

-8st un dzert pie datora.

6.4. Lietosanas noteikumu neiev@roSana vai Sistémas publiski pieejamas interneta vides
lietoSanas tiesibu iegiSana, izmantojot treSo personu Autorizacijas datus (Lietotaja vardu,
paroli), vai lietoSanas tiesibu iegiiSana treSo personu varda tiek uzskatita par Sistémas integritates
apzinatu bojajumu un Sist€émas droSibas apdraud&jumu. Lietotajs ir pilniba atbildigs par sekam,
kas var iestaties sakara ar LietoSanas noteikumu neievéro$anu vai tre$o personu likumisko
tiesibu aizskarSanu. Lietotajs ir atbildigs par kait€jumu, likumisko tiesibu aizskarumu un
zaud€jumiem, kas var rasties Centram, Bibliotekai vai treSajam personam sakara ar Sisteémas
LietoSanas noteikumos un normativajos aktos noteikto prasibu neievéroSanu no Lietotaja puses.
Par datortehnikas un interneta izmantoSanas kartibas neieveroSanu lietotajam var liegt tiesibas
lietot bibliotekas datortehniku.



