APSTIPRINATS

Rigas Tehniskas universitates

Datorzinatnes un informacijas tehnologijas fakultates
Domes

2023. gada 17. aprila sede

Protokola Nr.: 12000-1.1/6

Kartiba, kura jaizstrada bakalaura darbs Rigas Tehniskas universitates Datorzinatnes un

informacijas tehnologijas fakultates akadémiskajas studiju programmas

l. Vispariga dala
1. Kartiba, kura jaizstrada bakalaura darbs Rigas Tehniskas universitates (turpmak RTU) Datorzinatnes un
informacijas tehnologijas fakultates (turpmak DITF) akadémiskajas studiju programmas nosaka aktivitates, kuras
RTU DITF studgjosajiem ir jaieveéro bakalaura darba izstradé RTU DITF akademiskajas studiju programmas.
2. Sikartiba attiecas uz visam RTU DITF akadémiska bakalaura studiju programmam.
3. Kartiba izmantoto terminu skaidrojums:
3.1. Apzim&jums — Atsauce uz atbilsto$a bakalaura darba izstrades posma (Aktivitates) aprakstu;
3.2. Aktivitate — Bakalaura darba izstrades posma veicamo uzdevumu kopa;
3.3. Izpildes termins — Laiks, Iidz kuram javeic Aktivitate;

3.4. Aktivitates izpildes nepiecieSamiba:

3.4.1. Obligati — Izpildams katra zina;
3.4.2. P&c nepieciesamibas — Veicams atseviskos gadijumos (atrunats Aktivitates skaidrojuma);
3.4.3. Vélams — Ieteicams, bet nav Obligats;

3.5. Studenta daliba aktivitaté:

3.5.1. Obligati — NepiecieSama bakalaura darba izstradei;
3.5.2. P&c nepieciesamibas — Veicama atseviskos gadijumos;
3.5.3. Vélama — leteicama, bet nav Obligata;

3.5.4. Neattiecinama — Nepiedalas Aktivitatg;

4. Bakalaura darba izstrades process ir sadalits Aktivitates, kuru Terminos ir jaizpilda Aktivitat€ noteiktie uzdevumi
(Pielikums Nr. 1).

5. Kartgjam studiju gadam uzsakoties, konkretie Aktivitasu datumi tiek apstiprinati RTU DITF dom& un publiceti
DITF majaslapa.



Akademiska bakalaura darba izstrades procesa ieklaujamas aktivitates

1.pielikums
APSTIPRINATS

Rigas Tehniskas universitates
Datorzinatnes un informacijas tehnologijas fakultates

Domes
2023. gada 17. aprila sede

Protokola Nr.: 12000-1.1/6

Apzimejums Aktivitate Izpildes termins Aktivitates Studenta daliba
izpildes aktivitate
nepiecieSamiba

5.semestris

5A1 Studentu  inform&ana  par | 4. ned€las beigas Obligata Vélama
bakalaura darba biitibu

5A2 Studentu  inform&ana  par | 6. ned€las beigas Obligata Vélama
pétijumu virzieniem, t€mam un
vaditajiem pirms bakalaura darba
temas izveles

5A3 Bakalaura darba t€mas un 10. nedelas Obligata Obligata
vaditaja izvéle un  darba pirmdiena
uzdevuma izsniegSana

5A4 Bakalaura darba témas un 11. nedglas Obligata Neattiecinama
vaditaja izvéles apstiprinasana pirmdiena

5A5 Izglitojoss seminars par | 13.nedglas beigas Obligata Vélama
bakalaura  darba izstrades
uzsaksanu

5A6 5.semestra veért&juma iegtisana | 20.ned€las beigas Obligata Obligata
par bakalaura darba izstradi

6.semestris

6A1 Izglitojosie seminari par | 2. nedglas beigas, Obligata Velama
bakalaura darba izstradi 13. nedé¢las beigas

6A2 Bakalaura  darba  izstrades 9. nedé&las beigas Obligata Obligata
starpkontroles pasakums

6A3 Bakalaura darba | 12.nedglas beigas Obligata Obligata
prieksaizstavesana

6A4 Bakalaura darba témas un 14, diena péc Pec Neattiecinama
vaditaja gala apstiprinasana bakalaura darba nepiecieSamibas

prieksaizstaveéSanas




6A5 Bakalaura darba valodas, Atbilstosi Vélams Vélama

noform&juma un stila parbaude struktiirvienibas
velmeém

6A6 Bakalaura darba nodo$ana un | 17.nedglas otrdiena Obligata Obligata
augSupielade RTU nosléguma
darbu registra

6A7 Plagiatisma parbaude studentu | 18. nedglas otrdiena Obligata Neattiecinama
bakalaura darbos

6A8 Atsauksmes  un recenzijas | 18. ned€las beigas Obligata Neattiecinama
sagatavoSana par bakalaura darbu

6A9 Studenta iepaziSanas ar atsauksmi Diena pirms Obligata Obligata
un recenziju aizstavésanas

6A10 Bakalaura darba aizstavésana 19. nedglas beigas Obligata Obligata

6A11 Studentu apelaciju iesniegS8anaun | 5. darba diena péc Péc Péc
izskatiSana bakalaura darba nepiecieSamibas | nepiecieSamibas

aizstavesanas




5.semestris

5A1 - Studentu informé&Sana par bakalaura darba butibu

Merkis

Informét studentus par to, kas ir bakalaura darbs, kapéc tas ir jaizstrada, kads ir ta izstrades

process un prasibas

Izpildes termins

4. nedgelas beigas

Aktivitates izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Velama

aktivitate

Formats Izglitojoss studiju resurss (videoieraksts vai prezentacija), kas ir pieejams bakalaura darba

izstradei veltitajos studiju kursos ar atgadinajumu studentiem to noskatities/izlasit noteiktaja

laika

5A2 - Studentu informé&Sana par p&tijumu virzieniem, témam un vaditajiem pirms bakalaura darba

témas izveéles

Merkis

Informé&t studentus par bakalaura darba t€ému piedavajumu

Izpildes termins

6. nedelas beigas

Aktivitates  izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Velama

aktivitate

Formats Katrs DITF instittts organiz€ So seminaru atseviski p&c saviem ieskatiem attieciba uz vietu,

konkrétu laiku un formu, bet datumi ir publiski pieejami vienuviet visiem studentiem, lai arT citu

studiju programmu studenti varétu tos apmeklet

5A3 - Bakalaura darba t€mas un vaditaja izvele un darba uzdevuma izsniegSana

Merkis

Nodrosinat studentiem iesp&ju izveleties bakalaura darba t€mu un vaditaju un sanemt bakalaura

darba uzdevumu

Izpildes termin$

10. nedglas pirmdiena

Aktivitates izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Obligata

aktivitate

Procediira 1. Students izvélas bakalaura darba tému no tematu saraksta, ko piedava strukttrvieniba, kas

atbildiga par studiju programmas TstenosSanu, vai arT to ierosina pats students.




2. Students vienojas ar darba vaditaju par izv€létas t€mas izstradi un darba vadiSanu, ka ari
darba uzdevumu un darba izpildes grafiku.
3. Students sagatavo parakstito iesniegumu (kuram ka pielikums ir darba uzdevums) un

bakalaura darba vaditajs to paraksta.

Resursi

Vienotas formas iesniegums ar darba uzdevumu un darba grafiku ta pielikuma

Piezimes

Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem, par nosléguma darba vaditaju
bakalaura darbam akad@misko studiju programmas var but “RTU macibspeks vai citas
organizacijas darbinieks ar doktora vai magistra gradu attiecigaja nozar€, vai ar augstako (5.

ltmena) profesionalo kvalifikaciju”

5A4 - Bakalaura darba t€mas un vaditaja izvéles apstiprinasana

Merkis

Registrét studentu izvéli attieciba uz bakalaura darba tému un vaditaju

Izpildes termin$

11. nedglas pirmdiena

Aktivitates izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Neattiecinama
aktivitate
Procediira Students iesniedz iesniegumu studiju programmas lietvedei, un to saskano studiju programmas
direktors un apstiprina dekans
Resursi Vienotas formas iesniegums ar darba uzdevumu un darba grafiku ta pielikuma
S5ADS - Izglitojoss seminars par bakalaura darba izstrades uzsaksanu
Merkis Sniegt studentiem informaciju, kura ir vajadziga bakalaura darba izstrades uzsakSanai

Izpildes termins

13. nedglas beigas

Aktivitates izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Vélama

aktivitate

Formats Katrs DITF institiits organiz€ $o seminaru atseviski péc saviem ieskatiem attieciba uz vietu,

konkrétu laiku un formu, bet informacija, kas tiek dota studentiem, pamata ir vienota visos

institlitos, taja pasa laika pielaujot arT instititam specifisku prasibu izklastu

Seminara apskatamas

témas

e Visparigas prasibas bakalaura darbam

e Institiitam specifiskas prasibas

e Sadarbiba ar darba vaditaju

e Jesaistito personu pienakumi un tiesibas
e Darbs ar literattiru

e P&tljuma metodes




e Akadeémiskais godigums

Resursi IzglitojoSs studiju resurss (prezentacija vai videoieraksts), kas ir papildinats ar instititam
specifiskajam prasibam
5A6 - Rudens semestra vert€§juma iegiiSana par bakalaura darba izstradi
Merkis Izpildit studiju planu un sekot studentu bakalaura darba izstrades regularitatei un progresam,

mérktiecigi virzot uz vélamo rezultatu un kvalitates Iimeni

Izpildes termins

20.nedgelas beigas

Aktivitates izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Obligata
aktivitate
Formats Studenti atskaitas par padarito bakalaura darba izstradg€, iesniedzot darba vaditajam rakstisko
atskaiti, kas sevT icklauj:
e darba mérki;
e darba uzdevumus;
e problémas nostadni;
e (Emas aktualitati;
e literattiras apstrades rezultatus;
e izstrades planu.
Resursi Vienota formata veidne studentu rakstiskajai atskaitei
6.semestris
6A1 - IzglitojoSie seminari par bakalaura darba izstradi
Meérkis Izglitot studentus par bakalaura darba izstrades jautdjumiem, lai sasniegtu augstu bakalaura

darba kvalitates [imeni un izvairitos no akadémiska godiguma parkapumiem studentu bakalaura

darbos

Izpildes termins

2. nedglas beigas, 13.ned¢las beigas

Aktivitates izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Vélama. Studentu daliba seminaros neietekmé bakalaura darba aizstavésanas rezultatu
aktivitate

Seminaru skaits

Divi: pirmais — par visparigiem darba izstrades jautajumiem (1. termins), otrais - par darba

nodoSanu un aizstavésanu (2. termins)




Formats Katrs DITF institiits organize Sos seminarus atseviski péc saviem ieskatiem attieciba uz vietu,
konkrétu laiku un formu, bet informacija, kas tiek dota studentiem, pamata ir vienada visos
institlitos

Resursi Izglitojoss studiju resurss

6A2 - Bakalaura darba izstrades starpkontroles pasakums
Merkis Sekot studentu bakalaura darba izstrades regularitatei un progresam, mérktiecigi virzot uz

vélamo rezultatu un kvalitates limeni

Izpildes termins

9. nedélas beigas

Aktivitates izpildes | Obligata
nepiecieSamiba

Studenta daliba | Obligata
aktivitate

Pasakumu skaits

Vismaz viens pasakums

Formats P&c studiju programmas izvéles
Piezime Starpkontroles rezultati ietekm& darba vaditaja vert§jumu un ir izSkiross kriterijs pielaiSanai
aizstavesSanai
6A3 - Bakalaura darba priekSaizstavésana
Merkis PriekSaizstavesanai ir vairaki merki:

e novertét bakalaura darba izstrades progresu;

e lemt par studenta pielaiSanu aizstavesanai;
o sniegt ieteikumus bakalaura darba pilnveidei;
e nodrosinat studentam darba aizstavéSanas pieredzi;

e ievirzit studentu turpmakajam darba izstrades aktivitatem.

Izpildes termins

12. nedglas beigas

Aktivitates  izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Obligata. Tacu prieksaizstavesanas rezultati netiek nemti vera aizstavesanas laika
aktivitate
Ja students neierodas uz priekSaizstavésanu neobjektiva iemesla dél, tad:
e Students netiek pielaists aizstavéSanai studiju plana paredzetaja termina
Ja students neierodas uz prieksaizstavésanu objektiva iemesla dgl, tad:
e Studentam tiek piedavats cits laiks priekSaizstavésanai
Formats 1. Studenti augSupielade bakalaura darba melnrakstu e-kursa “Bakalaura darbs”

2. Studenti zino par darba izstrades progresu mutiska zinojuma vai stenda referata veida




Studiju programmas direktoram ir tiesibas veikt plagiatisma parbaudi priekSaizstavésanai
iesniegtajiem bakalaura darba melnrakstiem. Gadijuma, ja studenta iesniegtaja melnraksta tiek
konstatets akademiska godiguma parkapums, tad studentam tiek atcelta bakalaura darba

priekSaizstaveésana un parkapums tiek izskatits atbilstosi fakultate pienemtajai kartibai.

Laiks studentu zinojumiem:

e [idz 10 min

Saturs, kas ir ieklaujams studentu prezentacijas:

e aktualitate;

e merkis;

e uzdevumi;

e bakalaura darba saturs, iezimgjot, kas jau ir izdarits un kas vl ir jaizdara.

Prasibas sekmigai

prieksaizstavesanai

Tas ir priekSaizstavésanas komisijas 1émums, kas nem véra:

e iesniegta darba atbilstibu definétajam mérkim un uzdevumiem;

e padarita darba apjomu (75%) izpildito uzdevumu un sasniegto rezultatu terminos;
e skaidru un izpildamu planu, ka paveikt atlikuso;

e témas parzinasanu, studentam atbildot uz komisijas jautajumiem.

Ja priekSaizstavéSana ir nesekmiga, tad par to tiek informéts studiju programmas direktors un

- =

students netiek pielaists aizstaveSanai studiju plana paredzg€taja termina

Resursi Vienota priekSaizstavésanas prezentacijas veidne
6A4 - Bakalaura darba témas un vaditaja gala apstiprinasana
Meérkis Veikt bakalaura darba témas precizéSanu bez klidam darba nosaukumos latviesu un anglu

valoda (tikai tiem studentiem, kam tas ir nepiecieSams péc priekSaizstavéSanas)

Izpildes termins

14. diena p&c bakalaura darba priekSaizstavésanas

Aktivitates  izpildes | P&c nepiecieSamibas
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Neattiecinama
aktivitate
Piezimes Ja ir nepiecieSami ievérojami nosaukuma labojumi, tad tos saskano studiju programmas
direktors un apstiprina dekans
6A5 - Bakalaura darba valodas, noform&uma un stila parbaude
Merkis Studentu bakalaura darbu atbilstibas parbaude noform&juma un zinatniska stila prasibam

Izpildes termins

Atbilstosi studiju programmas v€lmeém un iesp&jam




Aktivitates  izpildes | Velams pasakums, ko var izvE€léties studiju programma
nepiecieSamiba

Studenta daliba | Velama

aktivitate

6A6 -Bakalaura darba nodoSana un augsupielade RTU nosléguma darbu registra

Merkis

Pienemt studentu bakalaura darbus

Izpildes termins

17. nedglas otrdiena

Aktivitates  izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Obligata

aktivitate

Procediira Ir ieteicama darba iesniegSana tikai elektroniska veida, izpildot $adus solus:

e darba elektronisko versiju students augSupieladé nosléguma darbu registra RTU portala
ORTUS;

e students PDF formata darbu paraksta ar drosu elektronisko parakstu un augSupielade
sistéma;

o students apstiprina, ka darbs ir veikts patstavigi un nav plagiatisms

e darba vaditajs sanem aicinajumu saskanot darba iesniegSanu. Bez vaditaja saskanojuma
darbs netiek pienemts. Vaditaja saskanojums kalpo ka indikators tam, ka darbu uzskata
par iesniegto aizstavéSanai.

Ja studentam nav iesp&jams iesniegt darbu elektroniska veida, tad ir iesp&jama darba
iesniegSana datorizdrukas veida, saskanojot to ar studiju programmas direktoru:

e darba elektronisko versiju students augSupielade nosléguma darbu registra RTU portala
ORTUS;

o students iegiist apliecindjumu, ka darbs ir veikts patstavigi, nav plagiatisms, un darba
elektroniska versija atbilst datorizdrukai;

e apliecinajumu students izdruka, pasrocigi paraksta un pievieno iesieta darba datorizdrukai

e students paraksta darbu;

e darbu saskano darba vaditajs, parakstot darba datorizdruku. Bez vaditaja saskanojuma
darbs netiek pienemts. Vaditaja saskanojums kalpo ka indikators tam, ka darbu uzskata
par iesniegto aizstavesanai,

e students iesniedz darba datorizdruku studiju programmas lietvedei.

6A7 — Plagiatisma parbaude studentu bakalaura darbos

Merkis Parliecinaties par to, ka students nav parkapis akadémisko godigumu un darbs ir aizstavams




Izpildes termins

18. nedelas otrdiena

Aktivitates  izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Neattiecinama
aktivitaté
Procediira Tiek veikta atbilstosi fakultaté pienemtajai kartibai, kada tiek izskatiti plagiatisma gadijumi
stud€joso nosléguma darbos
6A8 — Atsauksmes un recenzijas sagatavosana par bakalaura darbu
Merkis Izpildit bakalaura darba izstrades un aizstavéSanas formalas prasibas, nodroSinat iesniegta

bakalaura darba noveértésanu

Izpildes termins

18. nedelas beigas

Aktivitates  izpildes | Obligata

nepiecieSamiba

Studenta daliba | Neattiecinama

aktivitate

Procedira 1. Struktirvienibas vaditajs nozimé un apstiprina studentu bakalaura darba recenzentus
2. Studiju programmas lietvede nosiita atsauksmes un recenzijas sagatavoSanai nepiecieSamos

dokumentus darba vaditajam un recenzentam

Resursi Vienota formata atsauksmes veidlapa
Vienota formata recenzijas veidlapa

Piezimes Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem, ‘“Par nosléguma darba
recenzentiem var biit akadémisko studiju programmu nosléguma darbiem — attiecigas zinatnes
nozares vai apaksnozares specialisti (bakalaura darbiem vismaz ar magistra gradu, magistra
darbiem - ar doktora gradu), kas strada arpus nosléguma darba vaditdja parstavétas RTU
struktiirvienibas vai arT citd organizacija arpus RTU. Ja atbildiga struktiirvieniba min&tajam
prasibam atbilstoSus recenzentus nevar nodro$inat, ar fakultates dekana vai RBS direktora
atlauju ir pielaujami izpe@mumi”
“Ja darba vaditaja atsauksme paustais un recenzenta vertejums butiski atSkiras, struktirvienibas
vaditajs nosléguma darbam var nozimé&t otru recenzentu.”

6A9 — Studenta iepaziSanas ar atsauksmi un recenziju
Merkis Nodrosinat studentam iesp&ju iepazities ar darba vaditaja atsauksmi un recenziju, lai sniegtu

atbildes uz atsauksmé un recenzija noraditajiem jautajumiem un komentariem aizstavésanas

laika

Izpildes termins

Vismaz diena pirms aizstavesanas
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Aktivitates izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Obligata
aktivitate
6A10 - Bakalaura darba aizstavésana
Merkis Izpildit bakalaura darba izstrades un aizstavéSanas formalas prasibas
Izpildes termins 19. nedglas beigas
Aktivitates izpildes | Obligata
nepiecieSamiba
Studenta daliba | Obligata
aktivitate
Procedura Studenta zinojums par bakalaura darbu (prezentacija un demonstracija)

Komisijas jautajumi

1

2

3. Recenzijas nolasi$ana
4. Atsauksmes nolasi$ana
5

Studenta atbildes vai komentari

Laiks studentu zinojumiem:

e 10 min

Komisijas sastavs

Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem:
Katrai studiju programmai izveido vienu komisiju vai nepiecieSamibas gadijuma vairakas
komisijas
Komisijas izveidi un apstiprinasanu organizé atbildigas strukttrvienibas vaditajs. Komisijas
sastava ir:
e komisijas priekssedetajs: ir studiju programmas direktors vai vina izraudzits profesors
vai asociétais profesors;
e vismaz divi komisijas locekli: atbilstoSas zinatnes nozares specialisti ar doktora vai
magistra gradu;
e komisijas sekretars: nav komisijas loceklis un vinam nav veérteésanas tiesibas
Komisijas sastavu piedava atbildigas struktiirvienibas vaditajs un apstiprina fakultates dekans.

Komisijas s€des laiku un vieto izzino ne vélak ka 10 darba dienas pirms aizstavéSanas

Vertésana

Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem:
Studenta sniegumu nosléguma parbaudijuma noverteé Komisija slegta sede.
Veértesana tiek veikta, pamatojoties uz:

e studenta zinojumu,

e atbilzu kvalitati uz jautajumiem, kas attiecas uz izstradato darbu, uz svarigakajiem

fundamentalo, nozares teorétisko un specialo zinatnu studiju kursiem;
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e ki arT nemot vera darba vaditaja atsauksmi un recenzenta novertgjumu

Piezimes

Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem:

Ja nosleguma darbs nav aizstavéts studiju plana paredzetaja termina, jaievero $adi nosacijumi:

e Ja nosléguma darbs ir izstradats un iesniegts fakultates noteiktaja termina, ir sanemts

vaditaja apliecinajumu par darba gatavibu iesniegSanai un darbs nodots recenzeé$anai, bet
students darbu nav aizstavgjis nosléguma parbaudijuma, studentam var pieskirt studiju
partraukumu lidz nakamajai Komisijas sédei. Saja gadijuma jamaksa Senata noteikta
maksa par savlaicigi nenokartota vai atkartota studiju programmas gala vai valsts
parbaudijuma kartosanu.

Ja nosléguma darbs nav iesniegts aizstavéSanai fakultates noteiktaja termina, vai
nosléguma parbaudijuma ir sanemta nesekmiga atzime, studentu eksmatrikuleé par
nesekmibu vai studiju programmas direktors var pienemt lémumu, ka ir jaizstrada jauns
nosléguma darbs vai jaturpina darbs pie esosas t€mas. Ja tiek izstradats jauns nosléguma
darbs, studentam jamaksa Senata noteikta maksa par nosléguma darba atkartotu izstradi.

Ja tiek turpinats darbs pie esos$as t€mas, studentam jamaksa Senata noteikta maksa par

nosléguma darba pabeigsanu.

6A11 — Studentu apelaciju iesniegSana un izskatiSana

Merkis

Izskatit studentu iesniegtas apelacijas par nosléguma parbaudijuma norisi

Izpildes termins

Atbilstosi RTU nolikumam par nosléguma parbaudijumiem,
Apelacijas iesniegSana: ne velak ka lidz nakamas darba dienas beigam p&c parbaudijuma

Lémuma pienemsana: ne vélak ka 5 darba dienu laika péc siidzibas sanemsanas.

Aktivitates  izpildes

P&c nepieciesamibas

nepiecieSamiba

Studenta daliba | P&c nepieciesamibas

aktivitate

Procediira 1. Students apelaciju iesniedz fakultates dekanam

2. Dekans nosaka apelacijas komisijas personalsastavu, kura ir vismaz 3 personas, neietverot

komisijas loceklus, par kuras darbibu iesniegta apelacijas stdziba:
o fakultates dekans - komisijas prickssedetajs;

e dekana vietnieks studiju darba;

e viens vai vairaki pieaicinati locekli.

3. Apelacijas komisija pienem 1@€mumu un rakstiski to pazino iesniedzgjam
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