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1. Metodiskie noradijumi

1. Metodiskie noradijumi

RTU InZenierekonomikas un vadibas fakultates studiju programmu studenti saskana ar
programmu saturu un prasibam dazados studiju kursos lidzas citiem studiju elementiem un
parbaudijumiem izstrada un aizstav dazadus studiju darbus — referatus, projektus un citus
individualus vai grupas sagatavotus darbus. Prakses laika studenti izstrada prakses atskaiti un
prakses nosléguma to aizstav. Sie darbi studiju programmas ir ieklauti ar mérki, lai studenti
iegiitu prasmi un iemanas teorétisko zinasanu sistematizésana, informacijas analizg un praktiska

lietoSana.

1.1. Darba veidosana

Darba tematiskas un saturiskas vadlinijas nosaka katras studiju programmas vaditajs un
atbildigais akadeémiskais personals. Darba izstrades procesa ietverti vairaki posmi:
temata izvele;
darba struktiiras izveide un izstrades procesa planosana;
informacijas un datu apkoposana;
datu analize un sistematizacija atbilstosi izveéleta temata pamatjautajumiem,;
darba rakstiSana un noformesana.
Darba veidoSanas svarigs posms ir informacijas apkoposana. Vienlaicigi ar nepiecie-
Samo datu apkopoSanu notiek to dal€ja apstrade un sistematizacija, informacijas pietiekamibas
parbaude. Studentam vispusigi un ripigi japeta izvirzitas problémas risinaSanas teorétiskie un
praktiskie aspekti, kritiski jaizvert€ vina riciba esosie literatiiras avoti un realas prakses materials.
Studiju un nosléguma darbos ietilpst vairakas obligatas darba sastavdalas:
titullapa (skat. );
anotacijas (latvieSu un anglu valoda; tikai nosléguma darbiem);
satura raditajs (skat. );
ievads;
pétijuma izklasts (pamatdala), kas sadalits dalas, nodalas un apaksnodalas atbilstosi
darba saturam izvirzitajam prasibam;
secinajumi un priekslikumi;
izmantotas literatiiras un avotu saraksts (skat. );
pielikumi (ja tie ir nepiecieSami);
darba i1zpildes un novertésanas lapa (tikai nosléguma darbiem).
Darba gaita saskana ar darba strukttiru students veic pamatdalas izstradi, kura katras

dalas un/vai nodalas beigas tiek izdariti darba autora secinajumi. Darba nosléguma izdaritajiem
secindjumiem un izvirzitajiem priekSlikumiem jabiit argument&tiem, darba pieraditiem un
pamatotiem.
Nosléguma students darbu noforme atbilsto$i RTU InZenierekonomikas un vadibas
fakultate apstiprinatajiem “Studiju un nosléguma darbu noformésanas metodiskiem
noradijumiem” un noteiktaja kartiba iesniedz vérteSanai.



1.2. Darba sadalas

Darba struktiiru veido sadalas: ievads, darba pamatdala, secinajumi un priekslikumi.

levads
Ievads ir svariga darba sadala un taja ietver:
temata aktualitates pamatojumu;
darba merki;
darba meérka sasniegSanai veicamo uzdevumu formul&jumu;
darba mérka un uzdevumu ierobezojumu pamatojumu;
izmantoto pétiSanas un planoSanas metozu un panémienu uzskaitijumu;
pétljuma un planoSanas periodu;
izmantotas literatiiras un avotu grupu uzskaitijumu;
citu informaciju, kuru nosaka atbildigais akadémiskais personals atbilstosi studiju
darba prasibam.

Pamatojoties uz temata aktualitati, autors nosaka un formul€ darba merki. Formulgjumam
jabiit 1sam un konkr&tam, ieteicams, lai sasniedzamos rezultatus varétu mérit. Saskana ar darba
mérki nosaka ta sasniegSanai risinamos uzdevumus, kuri veido darba galveno saturu un atbilst
dalu saturam taja.

Temata ierobeZojums nepiecieSams, ja dota darba apjoma ietvaros nav iesp&jams
pietiekami dzili izpétit visus ar problému saistitos jautajumus.

Petijuma metodes ir instrumenti, ar kuru palidzibu izpilda petijuma uzdevumus. Jo precizak
izveletas pétijuma metodes, jo veiksmigak tiek sasniegts darba merkis. Ir dazadas pétijuma
metodes, tapec ievada precizi janorada, kadas konkréti dotaja petijuma autors izmantos. Darba
izmantotas pétijjuma metodes var biit:

visparzinatniskas metodes (analize un sint€ze, abstrah&Sana, induktiva un deduktiva
metode, monografiska jeb apraksto$a metode u.c.);

matematiski statistiskas metodes (vidéjo un relativo lielumu, indeksu u. tml.
aprékinasana, salidzinasana, korelacija, grupesana u. tml.);

empiriskas petjjumu metodes (aptauja, noverojums, intervija, gadijumu analize,
ekspertu metode u. tml.);

pétijuma metodes, kuras aktualas konkrétaja nozar€ vai specialitate.

Iegtito informaciju atspogulo tabulas un att€los, obligati sniedzot ietvertas informacijas
skaidrojumu un likumsakaribu veértejumu.

Par pétijuma avotiem var kalpot:

fundamentali zinatniskie p&tijumi un monografijas;

zinatnisko zurnalu un konferencu rakstu krajumi;

publikacijas par zinatnisko un lietiSko petijumu rezultatiem;

vispargja un speciala literatiira, periodiskie izdevumi,

likumi, Ministru kabineta noteikumi, regulas un citi normativie dokumenti, standarti;
statistikas dati;

uznémumu, iestaZu un citu organizaciju nepublicétie materiali;

dazadi interneta resursi.
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1. Metodiskie noradijumi

Lidztekus tam par pétijjuma avotu kalpo arl autora veiktie petijumi (aptaujas,
intervijas u. tml.) un specialie apsekojumi, ka ar1 eksperimenti, kas veikti autora vadiba vai ar

autora lidzdalibu.

Darba pamatdala

Petama materiala izklasta pamatdala tiek sadalita dalas. Apjoma zina lielas dalas lietderigi
sadalit nodalas un savukart nodalas — apaksnodalas. Dalu, nodalu un apak$nodalu skaits izriet
no darba apjoma un satura. Ja darba veido nodalu vai apakSnodalu, to apjoms nevarétu bit
mazaks par divam lappusém.

Dalai nevar bit tikai viena nodala un nodalai — viena apak$nodala.

Pamatdalas uzdevums ir sistematiz&ta veida sniegt petamas problémas stavokla aprakstu,
datu analizi, autora pétjjuma rezultatus un secinajumus, un priekslikumus. Visas dalas jabut
ilustrativajam materialam un/vai aprékiniem: analitiskas tabulas, atteli, formulas u. tml.

Secindjumi un priekslikumi

Darba noslédzosa sadala ir secinajumi un priekslikumi. Tos raksta t&€zu veida un numuré
atseviski — vispirms secinajumus un tad priekslikumus. [zneémumi iesp&jami, ja kursa atbildigais
akadémiskais personals ir noteicis citadi.

Secind@jumi atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no darba veiktajiem pétijuma
rezultatiem, tie satur atbildes uz ievada formuléto mérki un uzdevumiem. Secinajumos paskaidro
darba veikta pétijuma praktisko nozimi un autora personigo veikumu uzdevuma risinasana.
Secinajumi izriet no darba un tos nedrikst pamatot ar datiem un faktiem, kas nav minéti darba.
Secinajumos nav pielaujami citati no citu autoru darbiem, tajos tiek izteiktas tikai studenta pasa
domas, spriedumi un atzinas.

Priekslikumi izriet no darba veiktajiem pétjumiem un balstiti uz izdaritajiem
secinajumiem, tiem jabiit konkrétiem un pamatotiem, iesp€ju robezas adresetiem. Priekslikumos
apkopo rekomendacijas, piedava, kadi pilnveidojumi ir veicami vai kada pozitiva pieredze

izmantojama, ja tas darba ir min&ts un pamatots.



2. Darba noforméjums
2.1. Lapas un teksta noformésana

Darbu noformé datorraksta uz standarta izméra lapam (formats A4 —210 mm x 297 mm).
Darbus galvenokart iesniedz elektroniska forma, iznemot retos gadijumus, kad tie tiek
iesniegti drukatd forma. Darbu druka uz vertikalam lapam abam pusém, iznemot titullapu,

anotacijas un satura raditaju. ¢3 m ®

Lapam atstaj baltas malas. Malu izmeri: Lapas numurs,
fonta izmérs 10 pt

=  labaja pusé — 20 mm;

<7 kreisaja pusé — 30 mm; <> <>
i) augsa — 30 mm;
4 apaksa — 20 mm. Laba puse

¢ 2 cm

Lapas numuré ar arabu cipariem lapas augs$éja labaja stiirt 10—12 mm attaluma no
teksta pirmas rindinas.

Drukajot darbu uz lapas abam pusém, atvéruma labas puses lapas numurs atradisies
lapas augseja labaja stiiri, bet kreisas lapas numurs atradisies lapas aug$eja kreisaja sturl.
Citiem vardiem — numurs vienmer biis lapas aréja augs€ja stiri. Pirma lapa ir titullapa, tad
anotacijas un satura raditajs, uz tam lapas numuru neraksta. Lapas numuru raksta, sakot no
ievada lapas. Visas lapas, ari tas, uz kuram numuru neraksta, skaita kopgja lapaspusu skaita.
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2. Darba noforméjums

Darba teksta burtu lielums ir 12 punkti (Font Size), fonts (Fonf) — Times New Roman
vai Calibri. Intervals starp rindinam (Line Spacing) ir 1,5, teksta burtu krasa — melna.
Tekstam darbajabit vienmerigi abpuséji (Justified) izIidzinatam (ka tas ir Saja dokumenta).
Virsrakstus veido, ievérojot $adus nosacijumus:
Dalu, nodalu un apaksnodalu virsrakstus raksta, izmantojot mazos burtus un lielo
sakuma burtu. Virsrakstos parnesumus nelieto, tos nepasvitro, aiz virsraksta punktu
neliek.
Sadalas (ievads, secinajumi un priekslikumi), dalas, nodalas un apak$nodalas
virsrakstus iezimée treknraksta (Bold).
Ieteicams izvairities no gariem virsrakstiem — ne vairak ka divas rindas. Ja virsraksts
ir garaks par vienu rindu, tad intervals starp virsraksta rindam (Line Spacing) ir 1
(Single).
Ja divi virsraksti seko viens otram (piemé&ram, dalas un nodalas), tad attalums starp
tiem ir atstarpe (Spacing) 12 pt.

N ot f( 3 1 ers —> 2. 3 .
Centréts, fonta izmérs 16 pt 2. Dalas virsraksts | After 12 pt

Centréts, fonta izmérs 14 pt ——— > 2.1. Nodalas virsraksts

<« After 12 pt
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts .
< Before 24 pt
Centréts, fonta izmérs 14 pt ———————> 2.2. Nodalas virsraksts .
B ) < After 12 pt
Pa kreisi, fonta izm@rs 12 pt ———> 2.2.1. Apakinodalas virsraksts .
< After 6 pt
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts
el £ MEr < Before 6 pt
Pa kreisi, fonta izmérs 12 pt ———> Virsraksts

Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts
Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts Teksts

Dalas ietvaros teksts sakas ar atstarpi (Spacing) 12 pt attaluma no virsraksta, savukart
nodalas un apaksnodalas virsraksta attalums no ieprieksgja teksta ir atstarpe (Spacing) 24 pt.
Turpmakais teksts sakas ar atstarpi (Spacing) 12 pt attaluma no virsraksta.
Darbu raksta gramatiski un stilistiski pareiza valsts valoda, ievérojot lietiSko akademiskas
rakstibas stilu:
izklastam jabut precizam, skaidram, logiskam, pamatotam un konkrétam;
jaunu domu sak rakstit jauna rindkopa ar atkapi;
jaunu dalu sak rakstit jauna lappus€, nodalas un apakSnodalas raksta iepriekseja
izklasta turpinajuma;
katrai dalai norada kartas numuru (ar arabu cipariem) un nosaukumu;
nodalu numurs saistits ar dalas numuru, bet apaksnodalas — ar nodalas numuru;



dalu, nodalu un apaks$nodalu nosaukumiem teksta precizi jaatbilst attiecigajiem
nosaukumiem satura raditaja;

sadalu nosaukumiem — ievads, secinajumi un priekslikumi, izmantotas literatiiras un
avotu saraksts — pirms nosaukuma neliek numuru;

citatu, skaitlisko datu, attelu, tabulu, formulu u.c. izmantoSana (parstastot tas) obligati
janorada atsauce.

Dalu, nodalu un apak$nodalu nesak un nepabeidz ar tabulu, attelu, formulu vai
apakSpunktu uzskaitijumu. Dalu, nodalu un apak$nodalu ievaddala vispirms ir autora teksts
un tikai p€c tam, ja nepiecieSams, ilustrativais materials, ka arT paskaidrojosais teksts un darba
autora veikta analize. Tas pats attiecas ar1 uz dalu, nodalu un apaksnodalu beigu dalu.

2.2. Tabulas noformésana

Lai darbs butu parskatams, izmantoto skaitlisko informaciju ieteicams izvietot tabulas.
Tomér darbu nevajadzétu parblivét ar skaitlisko materialu, jo nevajadzigi skaitli apgriitina
darba izpratni. Skaitliskais materials, kas ievietots tabulas vai att€lots grafiski, darba jaskaidro
un jaanalize, teksta jabit noradei uz tabulu. Dazkart tabulas izmanto ar1 teksta parskatamai
strukturéSanai.

Katrai tabulai jabit kartas numuram dalas ietvaros. Tabulas numurg ar arabu cipariem un
numuru raksta virs tabulas labaja pus€. Vardu “tabula” raksta ar mazajiem burtiem. Pieraksta
“2.1. tabula” pirmais cipars nozimé dalas numuru, bet otrais — tabulas kartas numuru darba
otraja dala.

Katrai tabulai formulg tas saturam atbilstosu nosaukumu (virsrakstu). Nosaukumu raksta
virs tabulas, zem numura. Tabulas nosaukumu raksta ar mazajiem burtiem un lielo sakuma
burtu, bez punkta nosaukuma beigas.

Ja tabula aizgiita no literatiras vai citiem avotiem, aiz virsraksta iekavas jabiit atsaucei.

Labaja mala ~_
Centréets Z atsta S
N Bez atstarpes ~_ 2.1. tabula

Bez atstarpes
@TU IEVF arzemju studentu skaita izmainas 2010.-2015. gada (IEVF parskats, 2015, 23)

Kopgjais Taja skaita Studentu kopskaita
Gads studentu skaits pilna laika apmainas pilna laika apmainas
studenti studenti studenti, % | studenti, %
1 2 3 4 5 6

¢ Tuksa rinda

Tabulas saturu sadala kolonnas un rindas, kuram dod nosaukumus. Tabulas, kolonnu un
rindu nosaukumiem jabiit preciziem, iesp&ju robezas jasniedz atbildes uz jautajumiem: kas?
kur? kad? P&c nepiecieSamibas janorada mérvienibas. Tabula rindas un kolonnas nosaukumi
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rakstami ar lielo burtu; apakSnosaukumi, ja tie veido teikumu ar ailes nosaukumu, — ar mazo
burtu, ja tie ir patstavigi — apakSnosaukumu sak ar lielo burtu.

Ja tabulu parnes nakamaja lappus€, ka ari €rtakai datu analizei, kolonnas numuré ar
cipariem. Ja tabula ievietota viena lapaspusé, kolonnu numeraciju var nelietot.

Parnesot tabulu nakamaja lapa, vispirms raksta “2.1. tabulas turpinajums”, noradot tas

numuru, p&c tam atkarto tabulas kolonnu numeraciju.

Labaja mala——>  2.1. tabulas turpinajums

1 2 3 4 5 6

¢ Tuksa rinda

Atsaucoties uz tabulu, teksta norada tas numuru vai iekavas lieto varda ‘“‘tabula”

saisinajumu “tab.” un norada numuru.

Arzemju studentu skaita dinamika RTU IEVF ir apskatama 2.1. tabula.

vai

RTU IEVF pédgjo piecu gadu laika ir veérojams arzemju studentu skaita pieaugums
(skat. 2.1. tab.).

Darba tabulas péc iesp€jas izvieto tulit pec pirmas norades uz tam teksta. Turklat jacensas
tabulas izvietot ta, lai tas butu erti parskatamas. Lielas tabulas, kas aiznem vairak neka 2/3 no
lappuses, jaliek pielikumos, atsaucoties uz tam un analizgjot tas teksta. Izn€muma karta var
izmantot lielakas tabulas, saskanojot to ar darba vaditaju. Tabulu lapaspusé centre.

Tabula ieteicams izvairities no lieliem skaitliem. Lietderigi lietot palielinatas meérvienibas
(piem&ram, 1000 000 gab. vieta lieto 1000 tukst. gab. vai 1 milj. gab.). Nevajadz&tu aiz komata
atstat vairak par diviem skaitliem, ja tas nav 1pasi nepiecieSams.

Darba izmantojamas standartizétas mérvienibas un to apzimé&jumi. Ja visi tabulas dati
izteikti viena mérvieniba, tad to var paradit iekavas tabulas virsraksta. Ja tabulas dati izteikti
dazadas mervienibas, tad tas parada atseviska kolonna vai ari pie kolonnas nosaukumiem,
atdalot ar komatu.

Tabula tekstam jabut ar atstarpi starp rindam (Line Spacing) 1 (Single). Lielam tabulam

ieteicams samazinat burtu izméru lidz 10 punktiem.

2.3. Attela noforméesana

Visas ilustracijas — shémas, diagrammas, grafikus, fotografijas, logo u.c. — sauc par
attéliem. Att€liem ir tiesi jaattiecas uz darba pamatteksta apliikotajiem jautajumiem, un to
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skaitu nevajadzetu parspilét. Protams, darbam jaizskatas kompetenti un profesionali, tomér
ilustracijam darba ir pakartota nozime, salidzinot ar pasu problémas iztirzajumu. Attéli javeido
ka paligmaterials interesentiem, kas palidz labak izprast veikto analizi.

Attelus numurg ar arabu cipariem dalas ietvaros. Katram att€lam dod atbilstoSu nosaukumu,
kuru raksta zem ta, viena rinda ar numuru. Attéla nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo
pirmo burtu, liekot punktu nosaukuma beigas.

Piemera redzams 2.1. attéls, kur pirmais att€la numura cipars (2) nozimé dalas numuru, bet
otrais cipars (1) nozime attéla kartas numuru $aja dala, konkrétaja pieméra — darba otraja dala.

¢ Tuksa rinda

Valsts konsolidétais kopbudZzets
| |

Valsts konsolid&tais budzets Pasvaldibu budzets
| | | |
Valsts Valsts specialais Pagvaldibu Pasvaldibu
pamatbudzets budzets pamatbudzets specialais budzets

/—> . . . .o
Bez atstarpes 2.1 att€ls. Valsts kopbudzeta struktiira (LR Finan$u ministrija, 2016).
¢ Tuksa rinda

Attelus ievieto darba tulit pec norades uz tiem teksta un tiem jabiit centrétiem. Atsaucoties
uz att€lu, teksta norada ta numuru vai iekavas lieto varda “attéls” saisinajumu “att.” un norada

numuru.

Latvijas Republikas kopbudzeta strukttra paradita 2.1. attéla.

vai

Latvijas Republikas kopbudzetu veido valsts konsolidétais budzets un pasvaldibu budzets
(skat. 2.1. att.).

Lielus atte€lus, kas aiznem vairak neka 2/3 no lappuses, jaliek pielikumos, atsaucoties
uz tiem un analiz€jot tos teksta. Att€lus izvieto ta, lai tos varétu aplikot, nepagriezot darbu.
Izne@muma karta, saskanojot to ar darba vaditaju, var izmantot lielakus att€lus un att€ls var bt
novietots horizontali, aiznemot visu lapu. Att€los sniegta informacija jaanalizg, divi att€li nevar
sekot viens aiz otra bez paraditas informacijas analizes.

Attelos teksta atstarpe starp rindam (Line Spacing) ir 1 (Single). Informacijai attéla
jabiit valsts valoda, izn@mumi ir fotografijas, kuras jasaskano ar darba vaditaju vai metodisko
konsultantu. Lieliem att€liem ieteicams samazinat burtu izméru lidz 10 punktiem. Att€liem,
kuri aizgiiti no literatliras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma obligati sniedz atsauci uz

originalo avotu.

2. Darba noforméjums
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2.4. Formulas noforméesana

Darba izmantotas formulas numurg ar arabu cipariem dalas ietvaros. Formulas numuru
raksta lapas labaja pus€ centréti pret formulas horizontalo asi un ieklauj iekavas.

Formula ir teikuma neatnemama sastavdala. Aiz tas jaliek tada pieturzime, kada bis
nepiecieSama teikuma (komats, semikols, punkts utt.). Pieturzime jaliek formulu redaktora vide.

Uznémuma kopégjo likviditati aprékina péc formulas (2.1.) (Krogzeme, 2013, 70):
Apgrozamie lidzek]i

= 5 - : (2.1.)
Istermina saistibas

¢ TukSa rinda

Kopeéja likviditate L, =

Formula ietilpstoSajiem simboliem jabit atSifrétiem eksplikacija (formulas skaidrojuma),
kuru raksta tulit aiz formulas un tas numura, pirmo rindinu sakot ar vardu “kur”. To raksta lapas
kreisaja mala, kolu aiz ta neliek.

Formulas skaidrojuma obligati norada katra lieluma mérvienibu, to atdalot ar komatu.

Viena un ta paSa lieluma meérvienibai visa darba ietvaros jabiit nemainigai.

Procesa darbspgjas indeksu var aprékinat, izmantojot formulu (2.2.) (Orlovska, 2012, 26):
USL - LSL
C = B (2.2)
kur C, — procesa darbspgjas indekss;
USL — augsgja specifikacijas robeza, mm;
LSL — apaksgja specifikacijas robeza, mm;
o — procesa standartnovirze, mm.
¢ Tuksa rinda

Vispargja veida ¢ sadalijuma diferenciala funkcija tiek aprékinata p&c formulas (2.3.)
(Tatsuoka, 1971, 60):

5 -(v+1)

X 2

(1 + 7) (2.3)
—lx E (—OO’ OO)’

B(0,5;0,5v) W

fG) =

kur B — Beta funkcija;

v — brivibas pakapju skaits.
¢ Tuksa rinda

Atsaucoties teksta uz formulu, norada tas numuru iekavas.
Darba izmantotajam formulam obligati sniedz attiecigas atsauces uz avotu, kura tas

publicétas.
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2.5. Atsauces noformésana

Rigas Tehniskaja universitaté ar RTU Senata 2016. gada 29. februara Senata sédes
lémumu ir apstiprinats “Akadeémiska godiguma kodekss”, kura mérkis ir stiprinat akadémisko
kultiru un godigumu RTU akadémiskaja vid€, skaidrot akadémiska godiguma jédzienu un ar
to saistito ricibu, definét galvenas procediiras akadémiska godiguma parkapumu izskatiSana.

Burtiska izmantoto avotu parrakstiSana bez atsaucém nav pielaujama un ir
kvalificgjama ka autortiesibu parkapums. Nav pielaujama arT darba veidoSana, parrakstot
tekstu fragmentus no viena vai vairakiem literatiiras un citiem avotiem pé&c kartas, ja darba
autors neveic So tekstu fragmentu salidzinaSanu un analizi vai neizsaka savu noveért§jumu
un secindjumus par tiem. Jebkura gadijuma citéta vai parrakstita teksta apjoms nedrikst bt
parsvara par darba autora rakstito.

Atsauces var izdarit divejadi, bet viena darba var lietot tikai vienu atsauces variantu.

1. variants — teksta ickavas norada autora (autoru) uzvardu, tad ar pirmo skaitli apzimé
izmantota avota public€Sanas gadu, ar otro — lappusi $aja avota.

Ja atsauci izdara uz vairakiem avotiem, norades atdala ar semikolu.

Ja avotam uz kuru tiek dota atsauce ir divi autori, tad abi tiek nosaukti. Ja vairak ka divi

autori, tad tiek nosaukts pirmais autors un talak tiek lietota norade u.c.

(§atreviés, Gaile-Sarkane, 2015, 5)
(Porter, 2008, 34; Vanags u.c., 2012, 11)

2. variants — attiecigas lappuses apaksa, zem svitras noradot autora (autoru) uzvardu un
inicialus, darba nosaukumu, izdoSanas vietu, izdevniecibu, izdoSanas gadu, lappusi. Atsauces
numuré katra lapa atseviski, sakot ar 1, vai nepartraukti visa darba gaita (no 1 Iidz ...).

! Caune, J., Dzedons, A. (2009). Strategiska vadisana. Riga: Apgads Lidojosa zivs. 75. Ipp.

Ja viena lappusg ir vairakas atsauces uz vienu un to pasu darbu, tad pirmaja atsaucé dod
pilnu bibliografisku aprakstu, bet nakamaja aprobezojas ar vardu “Turpat”, noradot arT avota

lappuses numuru.

! Caune, J., Dzedons A. (2009). Strategiska vadisana. Riga: Apgads Lidojosa zivs. 75. lpp.
2 Turpat, 55. lpp.

Precizi citéts teksts rakstams pe&dinas un atsauce tiek izvietota teksta pie citéta autora

uzvarda vai citata beigas aiz pe€dinam, pirms pieturzimes.

2. Darba noforméjums
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Citu autoru domu atstastifjumu neraksta p&dinas, tam jabut objektivam un bez
kroplojumiem. Atsauce tiek izvietota teksta pie min€ta autora uzvarda vai teikuma beigas
pirms pieturzimes. Ja atsauce attiecas uz vairakiem teikumiem vai rindkopu, tad to izvieto aiz
parstasta pédeja teikuma pec pieturzimes.

Skaitliskais materials, kas dazadu datu, aprékinu un tabulu veida aizgiits no uznémumu
statistiskajiem zinojumiem, nepublicétiem avotiem u. tml. un tiek izmantots darba, arl
noradams atsauc€, minot datu avotu (avotus). Tas noform&jams atbilstosi literatiiras un avotu
noformé&Sanas noradijumiem (skat. ). Ja darba ieklauti autora aprékini, atsaucé

janorada datu avots, kura meklgjami aprékinos izmantotie skaitliskie dati.
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3. Izmantotas literatiras un avotu saraksta noformeésana

Veidojot izmantotas literatiiras un avotu sarakstu, jaievéro bibliografija pienemtie
avotu noforméSanas nosacijumi. Avotus apraksta taja valoda, kada tie sarakstiti, un tos sarindo
alfabétiska seciba p&c autora uzvarda vai darba (materiala) nosaukuma pirma burta. Sarakstu sak
ar avotiem latinu alfabéta seciba, péc tam — kirilicas alfabéta seciba. Literatliru un citus avotus,
kuri uzrakstiti krievu valoda, grupé atseviski, jo burtu seciba latinu un kirilicas alfabéta ir atSkiriga.

Saraksta janorada visi darba izmantotie informacijas avoti alfab&ta seciba (skat.

). Avoti atsaucgs ir janorada originala valoda, ja originals rakstits latinu vai kirilicas
alfabeta. Ja dota atsauce uz avotu, kurs publicéts cita valoda (iznemot latviesu, anglu vai krievu),
piem&ram, arabu, kinieSu, tas japartulko latvieSu vai anglu valoda.

Atsaucoties uz tekstu, kur lapas ir numurétas, atsaucé jaliek konkrétas lappuses numurs,
no kuras tika iegiita informacija.

Izmantotas literatiiras un avotu saraksta jaliek kop€jais lappusu skaits. Saisinajums, tapat
ka pats avots, jalieto avota originalvaloda.

40 lpp. vai 40 ctp., vai 40 p.

Literatiiras un avotu sarakstu veido, izmantojot intervalu starp viena avota apraksta teksta
rindam (Line Spacing) 1 (Single), un attalums starp avotiem ir atstarpe (Spacing) 6 pt.

3.1. Gramatas

Zinas par gramatam (monografijas, macibu gramatas, rokasgramatas, promocijas darbu
kopsavilkumi utt.) janorada sadi:

Autora(-u) uzvards, iniciali. (IzdoSanas gads iekavas). Gramatas nosaukums (slipraksta).
Izdevums (ja nepiecieSams). [zdosanas vieta: 1zdevgjs. [zdevuma apjoms jeb kopgjais lappusu
skaits. Punkts beigas.

Elektroniskai gramatai tiek pievienota ar norade: Pieejams: <URL>

Atsauce uz viena autora gramatu

Darba teksta izskatisies $adi:
Valstisko un regionalo energoefektivitates mérku sasniegSanas procesa norisg ir
iesaistitas vairakas strukturalas sist€mas, tadel, izmantojot procesu pieeju, tas var virzit
uz ciesaku savstarp&ju sadarbibu (Actina, 2015, 25).

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Actina, G. (2015). Energoefektivo procesu vadibas sistémas attistiba Latvija: promocijas
darba kopsavilkums. Riga: RTU Izdevnieciba. 69 Ipp.

-

3. Izmantotas literatiras un avotu saraksta noformésana
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Bikse, V. (2015). Makroekonomika. Liepaja: LiePA. 269 lpp.

Porter, M. (2008). On Competition: Updated and Expanded Edition. Boston, MA: Harvard
Business School Pub. 544 p.

Atsauce uz 2-3 autoru gramatu
Darba teksta izskatisies Sadi:

Konkurences stratégiskos variantus uznéméjdarbibas vienibas limen izstrada, nosakot
konkurences priekSrocibu pamatus, izp€tot tirgus un paterétajus, ka ari uzn€émuma
stratégiskas iesp&jas (Kocanova u.c., 2013, 42).

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Kocanova, R., Geipele, 1., Niedrite, V. (2013). Stratégiskas vadisanas sistema organizaciju
ilgtspéjigai attistibai: zinatniska monografija. Riga: RTU Izdevnieciba. 174 lpp.

Ketners, K., Andr€jeva, V. (2007). Valsts ienemumu teorijas pamati: macibu gramata. Riga:
RTU Izdevnieciba. 351 Ipp.

Mize, B., Pakalna, D., Kalnina, 1. (2005). Bibliografiskas norades un atsauces: metodiskais
lidzeklis. Riga: LU Akadémiskais apgads. 133 Ipp.

Horngren, C.T., Srikant, M. D. (2003). Cost Accounting: A Managerial Emphasis.
11™ edition. New Jersey: Prentice Hall. 880 p.

I"anonenko, A., Opnosa, T. (2008). Ynpasnenue 3Hanusmu. MockBa: Jkemo. 550 ctp.

Atsauce uz gramatu, kurai ir vairak neka tris autori
Darba teksta izskatisies Sadi:

Noteicosais faktors iedzivotaju skaita izmainas gan pilsétas, gan laukos ir sociali
ckonomiskas attistibas atSkiribas, kadas veidojas starp pilsétam un regionu lauku
teritorijam (Vanags u.c., 2012, 11).

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Vanags, J. u.c. (2012). Pilsetu un regionu attistibas mijiedarbibas sociali ekonomiskie
aspekti: zinatniski lietiSka monogrdafija. Riga: RTU Izdevnieciba. 119 Ipp.

Klauss, A. u.c. (2003). Parvaldes tehnologijas. Riga: SIA Mediju nams. 240 lpp.
Ziemele, 1. u.c. (2000). Cilvéktiesibas pasaulé un Latvija. Riga: Izglitibas soli. 256 lpp.
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Ja izmantota gramata ir rakstu krajums vai vairaku autoru kolektivs darbs, to ieklauj
saraksta péc tas nosaukuma pirma burta. Turklat aiz nosaukuma janorada: “... redakcija”.

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Anglu—latviesu starptautiskas uznéméjdarbibas terminu vardnica (2006). 1. Matisones un
I. Blumfeldes redakcija. Riga: Zvaigzne ABC. 704 Ipp.

3.2. Zinatniskie raksti un tezes

Zinas un atsauces par rakstiem zinatniskos Zurnalos janorada sadi:
Autora(-u) uzvards, iniciali. (Publikacijas gads iekavas). Raksta nosaukums. Izdevuma
nosaukums (slipraksta), s€jums, raksta apjoms (lapaspuses no—Iidz).

Atsauce latviesu valoda
Darba teksta izskatisies $adi:

eksistence, attistita infrastruktiira, izglitota un kvalific€ta darbasp€ka eksistence, ka ar1
valsts sp€ja integréties pasaules ekonomiskaja sisteéma. Lidziga pieeja ir izmantota
Latvijas finanSu dro$ibas analizei. (Ketners u.c., 2007, 40)

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Ketners, K., Krastins, A., Zvidrina, S. (2007). Latvijas finanSu politikas novert€Sanas principi
un valsts drosibas kriteriji. Ekonomika un uzneméjdarbiba. Tautsaimnieciba: teorija un
prakse, 14. sejums, 34.—42. Ipp.

Atsauce anglu valoda

Darba teksta izskatisies sadi:
Ka rada petijumi, zems valsts kredttreitings var palielinat valsts kredita apkalposanas
izdevumus. Pieméram: Brazilijai un Indijai ir salidzinosi neliels parads (66 % no IKP),

bet gandriz 24 % no iekas€tiem nodokliem tiek teréti valsts parada apkalpoSanai.
(Semjonova, 2015, 237)

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies Sadi:

Semjonova, N. (2015). Assessment of the Government Debt Position Impact on the General
Taxation Policy. Economic Science for Rural Development, Vol. 37, pp. 232-240.

-
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Darba teksta izskatisies $adi:

Akadémiska personala un studiju programmu kvalitate ir svarigakie faktori, kuri rada
vertibu studentam (Lapina et al., 2016, 275).

Izmantotas literatiiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Lapina, I., Roga, R., Miiiirsepp, P. (2016). Quality of Higher Education: International
Students’ Satisfaction and Learning Experience. International Journal of Quality and
Service Sciences, Vol. 8 Iss. 3, pp. 263-278.

Atsauce krievu valoda
Darba teksta izskatisies $adi:

Latvija pasSvaldibu finanSu izlidzinaSanas aprékins neieklauj sevi visus paSvaldibu
ienakumus. Tas nav saistits ar paSvaldibu darbibas efektivitati, bet iemaksu apjoms
finanSuizlidzinaSanas fonda tiek aprékinats tikai tadam pasvaldibam, kam prognozejamie
ienakumi parsniedz finanSu nepieciesamibas neizlidzinato robezu. (Illendenne, Ancone,
2012, 390)

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

endenne, M., Sncone, C. (2012). ®dunancoBoe BBHIPABHUBAHHE CaMOYIPaBICHUN
JlarBum kak (axkrop ux pazButus. Ilpodonemvl pazeumus 6HEUIHEIKOHOMUUECKUX C8A3eU U
npueIeyeHUss UHOCMPAHHbIX UHGECTUYULL: pecuoHanbHbil acnekm, No. 1, ctp. 387-395.

Zinas un atsauces par zinatnisko konferen¢u rakstiem un tézém janorada $adi:
Autora(-u) uzvards, iniciali. (Publikacijas gads iekavas). Raksta nosaukums originalvaloda.
Krajuma un konferences nosaukums, séjums (ja nepieciesams), datums, ménesis, gads

(slipraksta). Pilséta: Izdevejs, raksta apjoms (lapaspuses no—lidz).

Atsauce latviesu valoda
Darba teksta izskatisies $adi:

Ilgtsp&jiga attistiba un vides studiju kursi turpina ienemt stabilu vietu studiju procesa.
Tehnologiskas iesp&jas un pasniedz&ja izdoma lauj apvienot dazadas metodes, lai studenti
ne tikai apgiist teoretiskas zinaSanas, bet nostiprina parliecibu par videi draudzigaka
dzivesveida nepiecieSamibu, videi draudzigu principu ievieSanu uznéméjdarbiba, ka art
rosinat aktivi iesaistities ilgtsp€jigas attistibas procesa. Studiju procesa ir svarigi atrast
originalu pieeju, lai sasniegtu labako rezultatu. (Atstaja, Dimante, 2011, 21)
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Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies Sadi:

Atstaja, D., Dimante, D. (2011). Inovativa pieeja ilgtsp&jigas attistibas un vides ekonomikas
studijas. Rigas Tehniskas universitates 52. konference SCEE’2011 “Scientific Conference
on Economics and Entrepreneurship” rakstu krajums, 2011. gada 7. oktobris. Riga: Rigas
Tehniska universitate, 21.-22. Ipp.

Atsauce anglu valoda
Darba teksta izskatisies $adi:

Organizacijas attistibas kompleksums un ta sarezgitibas izpratne vienmer ir bijusi
uzmanibas centra. Mainiga vide ir biitiski ietekm&jusi visus uznémumus visa pasaulg,
paradot, ka attistibas jautajumi organizacijas parmainu laika paredz atSkirigu pieeju.
(gatreviés, Gaile-Sarkane, 2015, 96)

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Satrevi¢s, V., Gaile-Sarkane, E. (2015). Strategic Fit Relation Model as a Tool for
Organization Development. Proceedings of the 19" World Multi-Conference on Systemics,
Cybernetics and Informatics (WMSCI 2015), July 12—15, 2015. Florida: International
Institute of Informatics and Systemics, pp. 94-99.

Atsauce krievu valoda
Darba teksta izskatisies $adi:

Pilnveértiga kontrole un darba vides risku samazinasana lidz pielaujamajam Iimenim
iesp&jama tikai tad, ja darba devgji ta TstenoSanai noriko atbildigas personas, ka art ja
darbinieki ir informéti par darba vides riska faktoru un iesp&jamajam sekam (MeBunc
u ap., 2013, 116).

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Uesunc, ., baprycayckuc, f., Menbko, A. (2013). Cucrema oxpans! Tpyna B JlatBuu,
npoOsieMbl M UX pelieHue. MeocoyHapoousiti sKkonocudeckull konepecc ‘“Ecology and

1

Life Protection of Industrial-Transport Complexes”, 18—22 cenmsaopw, 2013. TonbarTu:
TONBATTUHCKHUI TOCYIapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET, cTp. 115—123.

3.3. Avoti interneta

Interneta iegiitos materialus apraksta ka bibliografiskas norades elektroniskajiem
resursiem. NepiecieSams noradit ari talakas no adreses izejosas saites. Biezi vien nav iesp&jams
noteikt izdoSanas vietu un izdevéju, tade] Sie elementi ir ieteicami, un, ja iesp&jams, tie janorada.

-
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Autora(-u) uzvards, iniciali. (Avota publicéSanas gads). Nosaukums originalvaloda
(sliprakstd) [tieSsaiste]. [zdevEjs vai atsauces avota turétajs, vai majas lapas nosaukums [datums,
kura avots skatits]. Pieejams: <URL>

Ja nav iesp&jams minét konkrétu autoru, tad tiek izmantots avota nosaukums.

Nosaukums originalvaloda (slipraksta) (avota public€Sanas gads) [tieSsaiste]. IzdevEjs vai
atsauces avota turétajs, vai majas lapas nosaukums [datums, kura avots skatits]. Pieejams: <URL>

Atsauce latviesu valoda

Darba teksta izskatisies $adi:
Jamin, ka Latvija izmantota valiita kops 2014. gada ir eiro, un TNS Latvija p&tijums
veésta, ka 91 % Latvijas iedzivotaju ekonomiski aktivaja vecuma pie ta ir pieradusi
(France, Vendele, 2016).

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

France, D., Vendele, L. (2016). 91 % Latvijas iedzivotaju ekonomiski aktivaja vecuma ir
pieradusi pie eiro [tieSsaiste]. TNS Latvija [skatits 2016. gada 30. janvari]. Pieejams: Attp.//
tns.lv/?lang=Iv&fullarticle=true&category=showuid&id=4899

Atsauce anglu valoda
Darba teksta izskatisies Sadi:

ES Muitas kompetences ietvars (The EU Customs Competency Framework) sniegs
skaidru un saskanotu priekSstatu par prasmém un zinaSanam, ko pieprasa muitas
specialistiem Eiropa visos limenos un visas prasmju jomas — gan tehniskas, gan
netehniskas (Reisner, 2013).

Izmantotas literatiiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Reisner, B. (2013). EU Competency Framework for the Customs profession [online]. PICARD
Conference in St. Petersburg, 18—20 September 2013 [accessed 17 November 2013]. Available
at: http://www.wcoomd.org/en/events/event-history/2013/wco-picard-conference-2013/~/
media/ 09569F05EF4240D6A5CCE0327CEF03CC.ashx

Interneta atsauces avota noforméjums, ja nav iespéjams noradit autoru
Darba teksta izskatisies Sadi:

2. pants. Likuma darbibas sfera

(1) Likums nosaka nodoklu un nodevu veidus un reglamenté nodoklu un nodevu
noteikSanas kartibu, to iekas€Sanu un piedzinu, nodoklu un nodevu maksataju
(turpmak — nodoklu maksataji) un nodoklu un nodevu administracijas (turpmak —
nodoklu administracija) tiesibas, pienakumus un atbildibu, nodoklu maksataju
registracijas kartibu, nodoklu un nodevu jautajumos pienemto l€mumu apstridésanas
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un parsiidzesanas kartibu, ka ar1 Valsts ien€mumu dienesta un kreditinformacijas biroja
papildu pienakumus fizisko personu datu apstradé, ja tiek sniegta informacija par
fiziskas personas ienakumiem. (Par nodokliem un nodevam, 1995)

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Par nodokliem un nodevam (1995) [tieSsaiste]. LR likums, pienemts Riga 1995. gada
2. februari, Latvijas V@stnesis, interneta vietne Likumi.lv [skatits 2016. gada 20. janvari].
Pieejams: http://likumi.lv/ta/id/33946-par-nodokliem-un-nodevam

Darba teksta izskatisies $adi:
Ekonomikas ministrijas specialisti ir sagatavojusi kart€jo Zinojumu par Latvijas
tautsaimniecibas attistibu. Pirmais Zinojums tika izdots 1994. gada septembr1, nakamie
kops$ 1995. gada — tradicionali divreiz gada jiinija un decembri. Tapat ka ieprieks€jos
zinojumos ar1 Saja tiek vertéta situacija ekonomika, ka art prognozetas ekonomikas
attistibas perspektivas. (Attistibas planoSanas dokumentu izstrades un ietekmes
izvert€Sanas noteikumi, 2014)

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies Sadi:

Attistibas planosanas dokumentu izstrades un ietekmes izvértésanas noteikumi (2014)
[tieSsaiste]. LR Ministru kabineta noteikumi Nr. 737, pienemti Riga 2014. gada 2. decembr,
Latvijas Vé&stnesis, interneta vietne Likumi.lv [skatits 2015. gada 31. janvari]. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=270934

Interneta avotu atsauces noforméjums vairakiem avotiem
Darba teksta izskatisies $adi:

Viens no Valsts ien€mumu dienesta uzdevumiem ir identificét noziedzigus nodarijumus
valsts nodoklu un citu noteikto obligato maksajumu joma (Valsts ieneémumu dienesta
darbibas stratégija, 2014). Procesa biitisks aspekts, kam japievérS uzmaniba, ir
iedzivotaju, amatpersonu ienakumu izcelsme. Lidzeklu legaliz€Sanai nereti tiek
izmantotas ari “naudas atmazgasanas” shémas. Baltijas pé&tnieciskais zurnalistikas
centrs aktualizgjis banku artavu $aja jautajuma (Jenberga, Purina, 2016).

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Valsts ienémumu dienesta darbibas strategija 2014.—2016. gadam (2014) [tieSsaiste]. Valsts

ienémumu dienesta majaslapa [skatits 2016. gada 3. februari]. Pieejams: https://www.vid.
gov.lv/default.aspx?tabid=4&id=684&hl=1

Jenberga, S., Purina, E. (2016). U.S. Pressures Latvia to Clean Up Its Non-Resident Banks
[online]. Re:Baltica — The Baltic Center for Investigative Journalism [accessed 4 February
2016]. Available at: http://www.rebaltica.lv/en/investigations/dirty_money/a/1316/u_s
pressures_latvia_to_clean_up_its _non-resident banks.html!

-
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3.4. Standarti

Zinas par publicétajiem oficialajiem standartiem un to izmantoSanu atsauces janoformeé
atbilsto$i konkrétajam standartam un ta veidam. Jaizmanto standarta originala versija, nevis
cita autora vai autoru parstasts par tiem.

Organizdciju vai standartizacijas biroju apstiprinati un interneta publicéti
standarti

Standarta nosaukums originalvaloda (sliprakstad) (standarta public€Sanas gads)
[tieSsaiste]. Izdev@js vai standarta turétajs, lapaspuses (ja iesp&jams noradit) [datums, kura
avots skatits]. Pieejams: <URL>

Darba teksta izskatisies sadi:
Standarts ir balstits uz vairakiem kvalitates vadibas principiem, ieskaitot klienta fokusu,
motivaciju un augstakas vadibas iesaisti, procesu pieeju un pastavigu pilnveidi (ISO
9001:2015, 2015).

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

ISO 9001:2015 — Quality management [online]. International Organization for Stan-
dardization [accessed 18 March 2016]. Available at: http://www.iso.org/iso/home/standards/
management-standards/iso_9000.htm

Standarti, kuri izdoti un apstiprinati saskana ar likuma vai cita normativa
akta prasibam

Standarta nosaukums originalvaloda (slipraksta) (standarta publicéSanas gads)
[tieSsaiste]. Izdev@js vai standarta tur€tajs, lapaspuses (ja iesp&ams noradit) [datums, kura
avots skatits]. Pieejams: <URL>

Darba teksta izskatisies $adi:

Saskana ar Latvijas gramatvedibas standarta Nr.11 (2010) 8. punktu: “Krajumu izmaksas
ieklauj visas iegades, razoSanas un citas izmaksas, kas radusas, nogadajot krajumus to
pasreizgja atrasanas vieta un stavokli”.

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Latvijas gramatvedibas standarts Nr. 11 “Krajumi” (2010) [tieSsaiste]. Pienemts ar
Gramatvedibaspadomes2010. gada 8. septembra léemumu, Latvijas Vestnesis, interneta vietne
Likumi.lv [skatits 2016. gada 18. marta]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=221422

Standarti, kuri izdoti ka gramata
Standarts, kur§ ir apkopots un izdots gramata, un tam ir zinams autors vai autoru
kolektivs, tiek noforméts atbilsto$i gramatas noformé&Sanas noradijumiem. Ja standarts ir
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izdots ka elektroniska gramata, tad to noforme atbilstosi elektroniskas gramatas noforméSanas

paraugam.

Darba teksta 1zskatisies $adi:

Piekluves kontroles un cela nodevu sistémas ar1 var izmantot optiskas numuru zimes
atzisanu (Williams, 2008, 86).

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Williams, B. (2008). Intelligent Transport System Standards. Boston, London: Artech
House. 817 p.

3.5. Uznémumu materiali, intervijas un citi avoti

Rakstot studiju un nosléguma darbus, biezi tiek izmantoti ta sauktie “nepublicétie
materiali” jeb uznémumu iek§€jas pieejamibas materiali, darba autoru un citu personu veiktas
intervijas, augstskolas publiski pieejamie bakalaura, magistra un citi studiju nosléguma darbi,
dazadu seminaru un citi materiali. Sadus materialus noformé péc analogijas ar citiem ieprieks
apskatitiem materialiem, tatad ka gramatas, zurnalu publikacijas, interneta avotus utt.

Uznémuma materiali
Materiala nosaukums (gads). Uzn€muma nosaukums un cita precizgjoSa informacija (ja
attiecinama). Materiala lappusu skaits.

Darba teksta izskatisies $adi:

SIA Eiklida 2015. gada ieverojami paplaSinajies, par ko liecina visu bilances postenu
pieaugums, atseviskiem pat loti iespaidigs. Vislielakais kapums ir vérojams debitoriem
aizdotaja naudas daudzuma, kas pieaudzis vairak neka 18 reizes — no 1821 EUR uz
33 230 EUR. (Eiklida, SIA, gada parskats, 2016)

Izmantotas literatoras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Eiklida, SIA, gada parskats (2016). SIA Eiklida gramatvedibas materiali. 65 Ipp.

Bakalaura un magistra darbi, kuri ir publiski pieejami augstskola
Autora uzvards, iniciali. (Gads). Darba nosaukums (slipraksta). Darba veids. Vieta:
Augstskola. Darba apjoms jeb kopgjais lappusu skaits.

Darba teksta izskatisies $adi:
Lai gan pilsétas zimola veidoSanas koncepts eksist€ jau kops$ pagajusa gadsimta beigam,
joprojam ir neskaidrs, kadu tiesi ietekmi un pievienoto veértibu pils€tas zimols dod
pils€tu attistibai. Pils€tu zZimols ir pilsétas identitates veidoSana, kas savukart nodroSina

lielaku atpazistamibu un prieksrocibas investoru un turistu piesaiste. (Laizite, 2016)

-
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Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Laizite, B. (2016). Pilsétu marketings 21. gadsimta. Magistra darbs. Riga: Rigas Tehniska
universitate. 97 Ipp.

Intervija
Intervéjama uzvards, iniciali. (Gads, datums, ménesis). Intervijas temats/nosaukums
(slipraksta). Intervetaja iniciali, uzvards.
Darba teksta izskatisies $adi:
K. Balodis (Intervija, 08.01.2016.) mingja tris galvenos izaicinajumus, ar kuriem
sastopas uznéméji Latvijas mazpilsétas, noradot, ka atseviski risindjumi biezi ir
pasvaldibas kompetences ietvaros.

Izmantotas literatiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Balodis, K. (2016. gada 8. janvari). Uznéméjdarbibas iespéjas mazpilsétas. (Interveja
I. Odzina).

Semindru un konferencu izdales un prezentaciju materiali

Autora uzvards, iniciali. (Gads, datums). Materiala nosaukums, veids. Konferences vai
seminara nosaukumes.
Darba teksta izskatisies $adi:

Petijumi Eiropa liecina, ka 50-60 % zaud€to darba dienu ir saistiti ar stresu darba un
citiem psihosocialiem riskiem (Roja, 2014. gada 2. oktobris).

Izmantotas literatiiras un avotu saraksta izskatisies $adi:

Roja, Z. (2014. gada 2. oktobris). Ergonomikas nozime miisdienu biznesa. Latvijas
Ergonomikas biedribas un Latvijas Biznesa efektivitates asociacijas konference “Ergonomika
un efektiva biznesa attistiba”.
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4. lzmantotads literatiras un avotu saraksta izveide

Izmantotas literatiras un avotu saraksts parasti atrodas darba beigas un norada avotus,
kuri ir skatiti vai citéti, veidojot darbu. Programma Microsoft Office Word, sakot ar 2007 versiju,
var automatiski izveidot izmantotas literatliras un avotu sarakstu un veidot atsauces.

Izveidojot jaunu avotu, visa informacija par avotu tiek saglabata datora, lai var€tu atrast
un izmantot jebkuru izveidoto avotu atkartoti ari citos studiju darbos.

4.1. Jauna citata un avota pievienoSana dokumentam

Pievienojot dokumentam jaunu citatu, tiek izveidots ari jauns avots, kas biis redzams
izmantotas literatiiras un avotu saraksta.

1. Cilnes Atsauces (References) grupa Citati un bibliografija (Citations & Bibliography)
noklikskiniet uz bultinas, kas atrodas blakus Stils (S#yle). NoklikSkiniet uz stila, kuru
vElaties izmantot citatam un avotam. Pieméram, sabiedrisko zinatnu dokumentu citatos un
avotos parasti izmanto MLA vai APA stilu.

MAILINGS  REVIEW

i1 3 Manage Sources

Eﬂt'_,rle: APA
Insert -
Citation ~ & Bibliog APA
Sixth Edition

Citations & Biblic

— Chicago

Sicteenth Edition

4.1. attels. Stila izvele.

2. Noklikskiniet teikuma vai frazes beigas, kuru vélaties citét. Cilnes Atsauksmes (References)
grupa Citati un bibliografija (Citations & Bibliography) noklikSkiniet uz Ievietot citatu
(Insert Citation).

REFEREMCES MAILINGS REVIEW WIEW DEVELOPER
E,;':.Manage Sources [ Insert Table of Figures ﬁ
[% Style: |APA bt Update Table
x Insert Mark
E'm Bibliography - Caption Ej Cross-reference Entry

France, D., Vendele, L.
91% Latwvijas iedzivetdju ekonomiski aktivajd vecuma ir pieradudi pie eiro
[tiegsaiste],, (2016)

4.2. att€ls. Atsauces pievienoSana.

Rezultata teksta atsauce izskatisies sadi: (France, Vendele, 2016).
Visas atsauces, kur tas iesp&jams, izmantotas lappuses numurs japieraksta manuali.

4. lzmantotas literaturas un avotu saraksta izveide
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4.2. Jauna avota pievienoSana

Lai pievienotu informaciju par jaunu avotu, noklikskiniet uz Pievienot jaunu avotu (Add

New Source).
REFEREMCES MAILINGS REVIEW VIEW DEVELOPER
Bf Ir:ﬂ,, Manage Sources [ Insert Table of Figures ﬁ [ Inser
[% Style: |APA = Update Table Upda
nsesill =~ = Insert Mark
Citatiur@g o Bibliography ~ Caption Ej Cross-reference Entry
Actina, G. -

Energoefektivo procesu vadibas sistémas attistiba Latvija : promocijas darba
kopsavilkums,, (2015)

Atstaja, D., Dimante, D.

Inovativa piegja ilgtspéjigas attistibas un vides ekonomikas studijas, (2011)

F Add New Source...

4.3. attels. Jauna avota pievienoSana.

Noklikskinot uz bultinas blakus uzrakstam Aveta tips (Type of Source), saciet aizpildit
avota informaciju. Piem&ram, avots var biit gramata, atskaite vai vietne. Aizpildiet avota
bibliografiska saraksta informaciju.

Create Source m
Type of Source M Language | Default E|

Bibliography Fields for APA

Author

D Corporate Author

Title

Year

City
Publisher

how All Bibliography Fields
Tag name
Placeholderl

QK ] [ Cancel

4.4. attels. Informacija par avotu.

Lai pievienotu papildu informaciju par avotu, atzimgjiet izve€les rutinu Radit visus
bibliografijas laukus (Show All Bibliography Fields).

4.3. Avota atrasana

Skatito un cit€to avotu saraksts var izveidoties diezgan gars. Reiz€m, izmantojot komandu
Parvaldibas avots, jamekle avots, kas citéts cita dokumenta.

Cilnes Atsauces (References) grupa Citati un bibliografija (Citations & Bibliography)
noklikskiniet uz Parvaldit avotus (Manage Sources).
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REFEREMNCES MAILIMGS

,:_:ﬁ i Manage Sources

ER style: |APA -
Inzert ,E‘ =
Citation » £y Bibliography =

Citations & Bibliography

4.5. attels. Avotu parvaldiSana.

Lai atrastu noteiktu avotu, veiciet kadu no Stm darbibam:

+ kartoSanas lodzina (Sert by ...) kartojiet péc autora, nosaukuma, citata atzimes
nosaukuma vai gada un p&c tam meklgjiet vajadziga avota rezultatu sarakstu;

* lodzina Meklet (Search) ierakstiet meklgjama avota nosaukumu vai autoru. Saraksts
ievérojami sasaurinas, lai atbilstu mekl&tajam terminam.

Source Manager LY [
Search: Sort by Tag IZ|
Sources available in:

x Browse..., 3
Master List Current List

Actl5, Actina, G.; Energoefektivo procesu vadibas sistémas attistiba Latv - <- Copy Actl5, Actina, G.: Energoefektivo procesu vadibas sistémas attistiba i
Balda, Balodis, K.; Uznéméjdarbibas iesp&jas mazpilsétas. (2016, gada) Ats1l, Atstdja, D, Dimante, D.; Inovativa pieeja ilgtspé&jigas attistibas | —
Eikl6, Eiklida SI&; Uznémuma gada atskaite (2016) Att; Attistibas planoianas dokumentu izstrades un ietekmes izvértéEal!E‘
Fedl2, Fedotova, K, Geipele, L; Konkurétspéjigi orientéta vadiiana koks = Balda, Balodis, K., Uznémeéjdarbibas iespéjas mazpilsétas. (2016, gada)|
Fralé, France, D, Vendele, L; 91% Latvijas iedzivotdju ekonomiski aktiva Bik, Bikse, V., Makroekonomika (2015)

BonlZ, Bondarouk, T.V., Ruel, H.J.M, Weekhout, W.; Employer Brandi
Darlé; Darba likums: LR likums
Eikl6, Eiklida SL&% Uznémuma gada atskaite [2018)
Fedl2, Fedotova, K., Geipele, L: Konkurétspéjigi orientéta vadidana ke
Fral6, France, D., Vendele, L.; 91% Latvijas iedzivotdju ekonomiski akti
i Jenl6, Jenberga, 5.; U.5. Pressures Latvia To Clean Up Its Non-Residen ™

¥ cited source
? placeholder source

Preview [APA):
Citation: (Actina, G., 2015) -

Bibliography Entry:
Actina, G. (2015). Energoefektivo procesu vadibas sistemas attistiba Latvija : promocijas darba kopsavilkums. Riga: RTU izdevnieciba. 69 Ipp.

Close

4.6. attels. Avotu meklésana.

Dialogloga Avota parvaldnieks (Source Manager) var noklikskinat uz pogas Parliikot
(Browse), lai atlasitu citu pamatsarakstu, no kura dokumenta var importét jaunus avotus.
Pieméram, var izveidot savienojumu ar koplietojamu failu, p&tijuma koléga datoru, serveri vai
vietni, kuru lieto universitate vai pétniecibas iestade.

4.4, Citata viettura redigésana

Iesp€jams, velaties izveidot viettura citatu un velak pilniba aizpildit bibliografijas avota
informaciju. Visas izmainas, kuras veicat avota, automatiski atspogulojas bibliografija, ja ta jau
ir izveidota. Avota parvaldnieka blakus viettura avotiem paradas jautajuma zime.

4. lzmantotas literaturas un avotu saraksta izveide
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Cilnes Atsauces (References) grupa Citati un bibliografija (Citations & Bibliography)
noklikskiniet uz Parvaldit avotus (Manage Sources).

Sadala PaSreizéjais saraksts (Master List) noklikskiniet uz viettura, kuru vélaties redigéet.
Noklikskiniet uz Redigét (Edit).

Noklikskinot uz bultinas blakus uzrakstam Aveta tips (Type of Source), saciet aizpildit
avota informaciju. Piem&ram, avots var biit gramata, atskaite vai vietne.

Edl Souwne - %t e |

Type of Source | Aaak language | Defaun i=|

Edbltag apty Freldi 164 AFA faak -
Book Secion
astnar Inuenal Aetaie
Astacte b 8 Piiadicsl
Conferende Proceedings

TR L rervorevamertigbimas MEAR Latvilh £ prosocine diris kogsmiliums
Tear 215
City  Eiga

Publisher BT ldevmieoing, 69 ipg

()smn & Bibliggraphy Fiekds

Tag name R

Let15 L9 S| |

4.7. att€ls. Avota informacijas redigés$ana.

Lai pievienotu papildu informaciju par avotu, atzimgjiet izvéles ritinu Radit visus
bibliografijas laukus (Show All Bibliography Fields).

Et Source - ==

Type &l Bowce  Book _:l Language Delsull T
Rintingraphy Fields Tar APA
= Autines
of| Corporate dathor | aretena, .
= Tite |Creergoefeidivg procesw vidfibes sistémas sttistiba Latejd - promocijas derbs bopsevilkums
® Year 2015
® Ly Figa
StateFrovnce
Country/Region
* Publisher |RTU izdemeeciba, &9 ipp
Lt Edit
Vidlume

HumBer of Violumes

& ._5_"‘?'_‘!'.:‘" |5.,:u||._;u;|_r|_.p_|-f,_|_|_é_|h_]_ ¥ Recommended Field
Tag name

4.8. attels. Papildu informacijas pievienosana.

4.5. Saraksta izveide

Izmantotas literatiras un avotu sarakstu var izveidot jebkura bridi, kad dokumenta ir
ievietots viens vai vairaki avoti. Ja jums nav visa avota aprakstam nepiecieSama informacija,
lai izveidotu pilnu citatu, var izmantot viettura citatu un vélak aizpildit avota informaciju.

NoklikSkiniet vieta, kur v&laties ievietot izmantotas literatliras un avotu sarakstu.
Parasti Sis saraksts atrodas dokumenta beigas. Cilnes Atsauces (References) grupa Citati un
bibliografija (Citations & Bibliography) noklikskiniet uz Bibliografija (Bibliofraphy).
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REFEREMCES MAILINGS REVIEW VIEW DEVELOPER

@ @‘,,ManageSources [ Insert Table of Figures D B

ERstyle [apa - Il Update Table
B Style: | ;
Insert . - —  Insert Mark
[itation -, EDBinOQWPhg: ) Caption E',_:l Cross-reference Entry
Citatic Built-In

Bibliography

1. Bibliography
Chen, 1. {2003). Citati Mew York:C

Haas, J. [2005). Creating a Formal Publicotion. Boston: Proseware, Inc.

Kramer, 1. D. | 2006). How to Write B2 jes. Chi

References

1. References
Chen, 1. {2003). Citati Mew York:C

Haas, J. [2005). Creating a Formal Publicotion. Boston: Proseware, Inc.

Kramer, 1. D. | 2006). How to Write B2 jes. Chi

Waorks Cited

1. Works Cited
Chen, 1. {2003). Citati MHew York: C

Haas, J. [2005). Creating a Formal Publicotion. Boston: Proseware, Inc.

Kramer, 1. D. | 2006). How to Write B2 jes. Chi

£y Insert Bibliography

4.9. attels. Bibliografiska satura izveide.

Lai dokumenta ievietotu bibliografisko sarakstu, noklikSkiniet uz ieprieksnoteikta
bibliografiska saraksta formata.

4. lzmantotas literaturas un avotu saraksta izveide
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5. Izmantotas literatiras bibliotekas parvaldisana
ar Mendeley riku

Mendeley ir bezmaksas riks, kas lauj parvaldit savu biblioteku, nodro§inot §adas funkcijas:
pievienot PDF failus savai bibliotekai;
importet/eksportét failus no citiem bibliografijas parvaldibas rikiem, pieméram,
EndNote, BibTex un RIS;
atrast dokumentus tiessaist€ péc dokumenta identifikatora (piemeram, DOI) vai péc
nosaukuma un pievienot tos savai bibliotekai;
importet atsauces ar vienu klikS§ki no parlikprogramma atvértas timekla vietnes,
pieméram, EBSCO vai SpringerLink u.c.;
parvaldit savus dokumentus un bibliografiskas norades;
pievienot bibliografiskas norades péc izveléta cit€Sanas standarta MS Word un Open
Office dokumentos un automatiski izveidot bibliografisko norazu (atsaucu) sarakstu;
koplietot dokumentus Mendeley socialaja tikla.

5.1. Lietotdja registracija

Lai var&tu izmantot Mendeley iespgjas, ir japieregistréjas Mendeley vietn€ www.mendeley.
com. Registréjoties ir ieteicams izmantot RTU pieskirto e-pastu, lai nakotné var&tu izmantot
visas universitates sniegtas prieksrocibas.

Mendeley rikam ir vairakas lietotaju saskarnes:

Mendey Web — socialais tikls sadarbibai un komunikacijai ar citiem pé&tniekiem,
dokumentu koplietoSanai, savas zinatniskas grupas bibliotekas veidoSanai;

Mendeley Desktop lietotne, kas ir jainstalé datora. Mendeley Desktop lietotne sniedz
iesp&jas parvaldit savu biblioteku un atsauces. Ir nodrosinata sinhronizacija starp
Mendeley Web un lokalo lietotni;

Mendeley Mobile — lietotnes mobilajam iericEém ar ierobezotam funkcijam salidzina-
juma ar Mendeley Desktop vairak paredzéta dokumentu lasiSanai, mekl€Sanai un
mazak dokumentu apstradei.

5.2. Bibliotekas izveidosana

Mendeley 1iks dod iesp&ju veidot avotu biblioteku ar un bez to pilntekstiem. So riku var
izmantot gan ka izlasito darbu aprakstu krasanas riku, gan ka vel neizlasito darbu saraksta
veidoSanas riku. Ar ta palidzibu var vienkar$i grupét avotus, papildinat avotu aprakstus,
automatiski ievietot avotu aprakstus no PDF failiem un interneta resursiem.

PDF faila formats ir visbiezak sastopamais avotu formats, tiesi tapec Mendeley riks dod
vairakas iesp€jas ka var darboties ar to.

Pievienot PDF failus savai bibliotekai var, noklikskinot Add Files pogu vai ar1, izmantojot
Drag & Drop funkciju, ievietojot failu All Documents dokumentu saraksta.
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5.1. attels. PDF faila pievienoSana.

Mendeley automatiski méginas noteikt pievienota PDF dokumenta bibliografiskos datus —

nosaukumu, izdoSanas gadu, lappuses.

Dessly  Potes

i e etk newd rovioery. P con mark them i correct,
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Fraes: | Sl Srichs: =
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Sharing and collaborative consump...
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LT

: 47
e B

Fages:  [495:1800

Ahstract:

5.2. attels. Bibliografisko datu automatiska noteikSana.

Ja visi bibliografiskie dati ir pilnigi un korekti, var nospiest pogu Details are Correct.

Alternativi var nospiest Search, tad Mendeley méginas tieSsaisté atrast informaciju par $o

dokumentu un to papildinat. Lietotajs arT pats var papildinat trikstoSo informaciju, ja Mendeley

neizdodas pilniba aizpildit bibliografiskos datus.

Ir ieteicams aizpildit DOI lauku, ja dokumentam ir pieskirts DOI. Izmantojot DOI,

Mendeley var izgit triikstoSos bibliografiskos datus. Ir ieteicams aizpildit p&c iesp&jas vairak

bibliografisko datu, jo tie péc tam noder€s, automatiski veidojot atsauces un atsaucu sarakstu.

Mendeley nodroSina iesp&ju importet/eksportét dokumentus no citiem bibliografisko

norazu rikiem, pieméram, EndNote, BibTex un RIS.
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Vel viena iesp€ja, ka var pievienot dokumentus savai bibliotekai, ir ievadit dokumenta
ID, pieméram, DOI, un likt Mendeley atrast dokumentu tieSsaiste. Jaizvélas File/Add Entry
Manually un jaievada DOL. Ir janospieZ poga, kas lidziga lupai, un Mendeley atradis dokumentu.
Janospiez poga Save un dokuments tiks saglabats Mendeley biblioteka.

[ e AT —— ? ®

Tags:

Author Keywords:

URL:

Calalog 1D

A B

| or: | amavzessi P |
P

it

5.3. attels. Avota pievienoSana, izmantojot DOI.

File/Add Entry Manually var izmantot, lai ievaditu paréjo avotu aprakstus. Péc rika
izsaukSanas ir jaizvelas avota veids un jaaizpilda prasitie lauki.

E3 New Document ? %

Type: |Book -

NO Tgack section
Case
Autho Computer Program
Vear: Conference Proceedings
" |Encydopedia Article
Pages| Film
Generic
Hearing
AbS 10 nal Artide v

Tags:

Author Keywords:

City: v
Reset Cancel

5.4. attels. Dazadu avotu pievienosana, izmantojot Add Entry Manually.

Pievienot dokumentus savai bibliotekai ir iesp&jams arT tiesi no parlikprogramma atvertas
timekla vietnes. Pieméram, ja IEEE datubaze ir atverts raksts, kas jaizmanto sava nosléguma
darba, ir iesp&jams ar vienu klikski to ieimportét sava Mendeley biblioteka. So funkciju sauc
par One-Click Web Importer.

Vispirms tas ir jaiesp&jo no izvélnes Tools/Install Web Importer.
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File Edit View | Tools | Help

Invite Colleagues...

ld|¥| | E&
Add Files Fol Install Web Importer
Uninstall MS Word Plugin

Mendeley
»~ Literature Seg Check for Duplicates
I__ Mendeley Sug

Options

5.5. attéls. Web Importer rika iesp€joSana.

Tiks atvérta pamaciba, kura ir paskaidrots, ka Web Importer darbojas dazadas
parlikprogrammas — tas ir japievieno parlikprogrammas gramatzimém, kas ir vienmér
redzamas, un jaizsauc, kad ir javeic imports no atvértas timekla lapas.

Pieméram, IEEE datubaze ir atvérta publikacija, kas sava nosléguma darba ir jacite.
Parlikprogrammas gramatzimju josla ir redzama poga Save to Mendeley, kura ir janospiez.

e [ X
so ¢ [@.
ner #@ Files - SkyDrive  [Y Plagistisma detektss: » | [ Citas gramatzimes

5.6. att€ls. Bibliografisko datu saglabasana no WEB parliika.

Nospiezot Save to Mendeley, atveras logs, kura ir redzami publikacijas bibliografiskie
dati. Ja viss ir korekti, tad janospiez Save — un publikacija tiks automatiski pievienota Mendeley
bibliotekai, un sava darba var€s uz to atsaukties.

Importéto publikaciju var izlabot vai uzreiz atvért Mendeley lietotné.

Mendeley nodroSina iesp&ju papildinat savu Mendeley biblioteéku automatiski art gadijuma,
ja konkré&taja mape tiek saglabats dokuments, ko lietotajs grib pievienot savai bibliotekai.

B options T .

General Bocurnerid Dol Fiir: O ganioor ‘atched Folde's BlTeN Taborm Carreclon
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5.7. att€ls. Avotu pievienoSana no mapeém.
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Pieméram, ja lietotajs veic literatiiras mekléSanu péc atslégas vardiem kada RTU
abonétaja datubaze un atrastos dokumentus saglaba ka PDF sava datora mapg, lai péc tam tos
izlasttu, Mendeley var iestatit funkciju, ka visi PDF, kas tiks saglabati $aja mapg, ir japievieno
automatiski Mendeley bibliotekai, lai vélak uz tiem var atsaukties un citét. So funkciju sauc par
Watched Folders. Tai var pieklit no Tools/Options/ Watched Folders un ir jaatzimé, kuras
mapgs saglabatie PDF dokumenti ir japievieno Mendeley bibliotekai.

Mendeley nodrosina iesp&ju sinhronizeét Mendeley Desktop ar Mendeley Web, pieméram,
ja lietotajs grib pieklut savai bibliotekai tieSsaisté no jebkuras vietas, autentific&joties Mendeley
Web vietng. Lai varétu izmantot Sync fukciju, sinhronizacijas funkcija ir jaiesp&jo. To ir
iesp&jams izdarit no All Documents/Edit Settings. Ir jaatzimé izvéles rutina Synchronize
attached files. Var izvéeleties, vai visas bibliotekas dokumenti tiks sinhroniz€ti vai tikai
dokumenti kada konkréta mapite. Ir jaseko lidzi savam GB apjomam, lai tas neparsniegtu
bezmaksas nodro$inato apjomu.

i Mendeley Desktop
Eile Edit View Tools Help

| e g = @@ x =

Add Files Folders Related  Share Sync

Y A = - -
Mendeley =l All Documents Hide Settings

' Literature Search

K Mendeley suggest Synchronization options

i ncccdial Synchronize attached files

This synchronizes PDFs (and other attached files) with your Mendeley
& Recently Added dccount

|£|__| Recently Read
Favarites

& Needs Review

= Al Documents

(® For my entire library

() For selected folders

5.8. attls. Bibliotekas sinhronizacija.

Nospiezot pogu Sync, notiks sinhronizacija starp lietotaja Mendeley Desktop un Mendeley
Web videém, un pec autentifikacijas Mendeley Web vide lietotajs vares piekliit savas bibliotekas
PDF dokumentiem, ka arT koplietot tos ar citiem.

Papildus mobilitatei ir iesp&jams izmantot Mendeley mobilo aplikaciju, kura ir pieejama
uz iOS un Android platformam. Ta satur saisinato funkcionalitati un ir domata esoSo avotu
aprakstu redigé€$anai un jauno avotu pievieno$anai.

5.3. Dokumentu parvaldiba

Mandeley riks sniedz plasas dokumentu parvaldibas iesp&jas. Dokumentus var atziméet
ka lasttus vai ka nelasttus. Kad dokumenti ir pievienoti Mendeley bibliotekai, tie ir atziméti ka
nelasiti, ta lietotajs var sekot lidzi tam, kas ir pievienots jauns un kas ir jaizlasa. Kad dokuments
tiek atverts Mendeley PDF Viewer ciln€, dokuments ir atziméts ka izlasits.
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5.9. attels. Dokumenta statuss Mendeley rika.

Dokumentu var atveért Mendeley PDF Viewer, uzklikskinot uz ta divas reizes. Mendeley
PDF Viewer ir redzama riku josla, kas lauj pievienot piezimes teksta, iezimét tekstu u. tml. PDF
dokumenta ir nodrosinata iesp&ja meklet, ievadot atslégas vardus.

Mendeley nodroSina iesp&ju dazadi organizet bibliotekas dokumentus File Organizer
r1ika Tools/ Options | File Organizer. Ir iesp€ja nokopét visus biblioteékas dokumentus konkréta
mapé un izveidot mapju struktiiru pa gadiem, autoriem, zurnaliem, ka arT katru pievienoto
bibliotekai failu parsaukt peéc izveleta principa, pieméram, nosaukuma ieklaujot autoru, gadu
un nosaukumu.

B3 options ? *

General  Document Details | File Organizer Watched Folders BibTeX  Zotero Connection

[] crganize my files

nis{Mendeley Desktop Browse... Tidy Up

Sort files into subfolders

Unused fields: | | Year

5.10. attels. Avotu grupéSana, kartoSana un parsauksana.

Mendeley nodroSina iesp€ju iztirit biblioteku no dublikatiem, izv€loties Tools/ Check for
Dublicates. Ir iesp€jams dublikatus apvienot, nospiezot pogu Confirm Merge, ja dokumentiem
nav pretrunas bibliografiskajos datos.

5.4. Dokumentu citésana un atsaucu saraksta generésana

Kad lietotajam ir izveidota sava bibliot€ka, Mendeley nodroSina iesp&€ju MS Word un
Open Office teksta redaktoros, lietotaja veidotajos dokumentos pievienot atsauces uz Mendeley
bibliotekas dokumentiem un citét dokumentus atbilstosi starptautiskiem standartiem. Atsaucu
saraksts ar izmantotajiem citatiem tiek generéts automatiski, balstoties uz izvél&to stilu, butiski
samazinot pétnieka/studenta administrativo slogu zinatniska vai nosléguma darba noformésana.
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Lai vargtu izmantot So funkciju, ir jaiesp&jo MS Word vai Open Office Mendeley spraudnis
(Plug-In). To iesp&jams izdarit no izvélnes Tools/ Install MS Word Plug In.
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5.11. attels. MS Word spraudna pieslégsana.

Kad spraudnis ir iesp€jots, tad MS Word cilné Atsauces (References) paradisies jauna
grupa Mendeley Cite-O-Matic.

Vispirms $aja sadala ir jaizvélas cite€Sanas stils lauka Stils (S#yle), kas tiks izmantots,
noformgjot citatus un atsaucu sarakstu. Ja vajadzigais stils nav uzreiz redzams, tad var nospiest
More Styles un atrast vajadzigo.

References Mailings Review View

—I§|+ Style: | American Psych.. - =|i|

=

- L Insert Bibliograph
Insert Saind Export
Citation réﬂefresh >
P Mendeley Cite-O-Matic

5.12. att€ls. Mendeley Cite-O-Matic grupa MS Word ciln€ Reference.

ST nolikuma nosacijumiem vistuvak atbilst stils American Psychological Association 6"
Edition (APA).

Nospiezot pogu Ievietot Citatu (Insert Citation), atveras Mendeley logs, kura ir iesp&jams
atrast dokumentu, kas ir jacite.

Citatus var meklet peéc jebkada atslégas varda: autors, nosaukumus vai ta dala, gads,
zurnals u.c.

Starp atrastajiem dokumentiem ir jaizv€las pareizais, janospiez poga OK — un atsauce
paradisies teksta atbilstosi izveletajam standartam.
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| dloud|

Cloud Computing Application in Small and Medium- Sized Enterprises
Daiva Budrieng; L Zalieckaite - 2013

A survey of mathematical models, simulation approaches and testbeds u
Georgia Sakellari; G Loukas - 2013 - Simulation Modelling Practice and Thec
Abstract: ..primarily commercially-driven and commercial clouds are natur
Author Keywords: Cloud computing, Energy efficiency, Survey

Cloud computing: A democratizing force?

MNabil Sultan - 2013 - International Journal of Information Management
Abstract: ..the IT landscape such as cloud computing since the emergence
Author Keywords: Cloud computing, Democratizing, Developing country, D

Cloud computing: A social cognitive perspective of ethics, entrepreneur v

My Library - m Go To Mendeley Cancel

5.13. attéls. Atsauces meklesanas dialoglogs.

P&c visu citatu ievietoSanas var izveidot avotu sarakstu. Saraksts tiks izveidots tikai no
tiem avotiem, kuru citati ir izmantoti darba. Tas tiks izveidots, nemot véra ieprieks izveleto
atsauCu noforméSanas stilu. Lai ievietotu sarakstu, ir janospiez levietot Bibliografiju
(Insert Bibliography). levietotais lauks automatiski atjaunosies pec jaunu citatu ievietoSanas
dokumenta.
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1. PIELIKUMS
Studiju darba titullapas paraugs

3 cm

RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
INZENIEREKONOMIKAS UN VADIBAS FAKULTATE

Fonts 16 pt, centréts, bold

N
Studiju darbs

Fonts 18 pt, centréts, bold

Nosaukums

3 cm 2 cm

Bakalaura/Magistra profesionalo/akadémisko studiju programmas
“Studiju programmas nosaukums”

. kursa . grupas dienas/vakara/neklatienes students(-e)

Vards Uzvards

Studenta apliecibas Nr.

Studiju darba vaditajs: Akad. amats Zin./Akad. grads Vards Uzvards

Riga 2024

2 cm



2. PIELIKUMS
Prakses atskaites titullapas paraugs

3 cm

RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
INZENIEREKONOMIKAS UN VADIBAS FAKULTATE

Fonts 16 pt, centréts, bold

N

Prakses atskaite

N
ne

Fonts 18 pt, centréts, bold

U muma nosaukums

3 cm 2 cm

Bakalaura/Magistra profesionalo studiju programmas
“Studiju programmas nosaukums”

__.kursa . grupas dienas/vakara/neklatienes students(-e)
Vards Uzvards

Studenta apliecibas Nr.

Prakses koordinators augstskola Zin./Akad. grads Vards Uzvards

Prakses vaditajs uznémuma

(amats, vards, uzvards)

Riga 2024

2 cm



3. PIELIKUMS
Nosleguma darba titullapas paraugs

3 cm

RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
INZENIEREKONOMIKAS UN VADIBAS FAKULTATE

Fonts 16 pt, centréts, bold

N
STUDEJOSA VARDS UZVARDS

Fonts 18 pt, centréts, bold

N

Nosaukums

Fonts 16 pt, centréts, bold

3 cm \ 2 cm
> <« >

Nosléguma darba veids

Zinatniskais vaditajs
Akadémiskais amats Zinatniskais grads
Vards Uzvards

Riga 2024

2 cm



4. PIELIKUMS
Satura raditdja paraugs

Fonts 16 pt, centréts, bold

N

Satura raditajs

Fonts 12 pt,
izmanto lielo sakuma burtu un mazos burtus,
tapat ka darba teksta lieto intervalu starp rindinam 1,5

- LEVAAS ..ot e et e e ettt e e eeaaa e e e eeaaaeeeeanns
Before 6 pt
DITINS QAIU ] ittt et e et e e et e e e et e e eaetees e teesaeeeaaseeaaasaeeaaseeaaasaesansaeaastaeeasaaeaaaeesaneeesaneesnnnes
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2 000000000000000000066600000000E0ABEEAEI0ITIEBAAABEEAEITIIIEEENAEEEIEITIIIIBAAAEEEANIEIIIIBEAAEEEAIITIIIIBABEEAIIONOI0IBO000E
Atkape 71
(Indentation )ﬁ ............................................................................................................................
0,5-0,6 2 ettt ettt ettt ettt e et et eu et et e e ee et eneeaend
ettt ——eeee et ettt ——————etee e et aa——————————tttttnnn—————————otttnnnn————_
B et —eeeeeeeeeetaa . —aeeeeeeeetua—_aeeeeeeataan—naaaaeeeeaaannnaaaaaeeeaaannnaaaaaeaaans
ettt ——eae e et ettt ———aet e e e ettt ettt ttaana———taeatannnaaeeenannnnns
A e ettt ———aaet e e ettt ———————eeetttta————————otttran————_
Atkape B et aaee e et —aaaaeaee et ——aaaaeeeeaaaa—aaaaeeeenaan—aaaas
(Indentation)
1927193 EEEEE— 4.2.1. ..................................................................................................................
D e et e e e et ——aaeee e e e ———aaaeeeeraann————ns
3 cm 423 2 cm
3 ettt —e e e et ettt ————aete ettt aa——————————tttttann—————————ttttnnnn————_
e e eeee et e e et tu . ——aeeeeee e et —_aeaeeeeetaa—_naaaaeee et aannnaaaaeaeeeaannn—aaaaaeaaan
Secinajumi un priekSHKUMIT .....occiiiiiiiiiieceeeeceeee e e e
Izmantotas [iteratiras Un aVOtU SATAKSES .....eeeeeieieeiiieeeee ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeenennnnns
PIEITKUIML «.eoeeeieiieieieeeeeeeeeeeeeee ettt et es s eeeeeeenenenenmnmnns

2 cm



Fonts 12 pt,
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1-1,27 cm \ Valsts sociala apdrosinasana ir valsts organiz&tu pasakumu kopums, kas balstas

uz valsts socialas apdrosinaSanas obligato iemaksu (turpmak — VSAOI) maksajumiem,

TekstT) lai apdroSinatu personas vai tas apgadiba esoSo personu risku zaudét darba ienakumus
L/;Z)??;aljngal 5 sakara ar sociali apdro§inatas personas slimibu, iegiistot invaliditati, pirmsdzemdibu
un pecdzemdibu perioda (maternitati, paternitati), bezdarba gadijuma, iestajoties

pensijas vecumam, nelaimes gadijumu darba vai saslim$anu ar arodslimibu, ka art

papildu izdevumiem saistiba ar bérnu kopsanu un sociali apdro§inatas personas vai

tas apgadiba esosas personas navi. (Arnolds, 2015, 23) < Atsauce
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jaatbild uz Iemaksu sadalijums starp 1. un 2. pensiju limeniem no Latvijas valsts veiktam

jautajumiem: s g - o=
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1.1. tabulas turpinajums

3 cm

1 2 3
2007 16 4
2008 12 8
2009 18 2
2010 18 2
2011 18 2
2012 18 2
no 2013 14 6

TuksSa rinda ¢

Saskana ar Valsts fond&to pensiju likumu VSAA dalibu pensiju sist€mas

2. limeni automatiski registré visus, kuri ir dzimus$i péc 1971. gada 1. jilija, bet

1. limeni — sociali apdrosSinatas personas, kuras ir dzimuSas no 1951. gada 2. julija
lidz 1971. gada 1. jilijam (ieskaitot).
Latvijas pensiju sist€ma izskatas $adi (skat. 1.1. att.):

Tuksa rinda

NepiecieSamibas

gadijuma fonta izméru

.. . “ var samazinat l[idz
Pensiju sistema 10 pt
1. Iimenis 2. limenis 3. limenis

1.1. attels. Latvijas pensiju sistemas struktiira (VSAA, 2016).

TuksSa rinda

2 cm

Bez atstarpes

Socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas saskana ar likumu par valsts budZetu

tieck sadalitas pa specialajiem budZetiem proporcionali katra budzeta ienémumu

Ipatsvaram.
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