APSTIPRINATS

ar Rigas Tehniskas universitates
Studentu parlamenta valdes

2021. gada 21. septembra lémumu
Nr. 01443-4.2-¢/2

Kartiba, kada studgjoSie var pieteikties un izmantot Rigas Tehniskas universitates Studentu
parlamenta inventaru un tehniskos Iidzeklus.

I. Vispariga dala
1. Kartiba, kada studgjoSie var pieteikties un izmantot Rigas Tehniskas universitates
(turpmak - RTU) Studentu parlamenta (turpmak - RTU SP) inventaru un tehniskos
lidzeklus, nosaka, ka RTU studgjosie piesakas, sanem un nodod RTU SP riciba esoSo
inventaru un tehniskos Iidzeklus projektu vajadzibam un RTU SP izvirzito mérku

sasniegSanai.
2. Kartiba izmantoto terminu skaidrojums:

a. Inventars — jebkur§ RTU piedeross inventars vai tehniskais Iidzeklis vai materiala
vertiba RTU ieks€jo noteikumu izpratng€, ko RTU fakultasu studgjoso pasparvalzu
(turpmak - FSP) biedri vai citi RTU studg€joSie izmanto projektu vai citu aktivitasu
realizacija;

b. Pieteicéjs — jebkurS RTU studg€josais, kur$ piesakas RTU SP Inventara izmantoSanai

un/vai iesniedz iesniegumu RTU SP.

IL. PieteikSanas Inventara izmantoSanai
3. Pieteikties Inventara izmantoSanai var jebkur§ studgjoSais, sazinoties ar RTU SP biroja
administratoru, nosiitot saistito informaciju uz biroja elektroniska pasta adresi

birojs@rtusp.lv, sazinoties telefoniski pa talruni +371 26113110, vai ierodoties klatiené

RTU SP biroja Azenes iela 8, Riga, LV-1048, ta darba laika.

4. Inventara izmantosanai Pieteic€jam japiesakas vismaz 5 darbdienas pirms planota
Inventara izmantoSanas sakuma laika. Ja Pieteic€js piesakas vélak par noteikto terminu,

RTU SP negarant€ Inventara pieejamibu.

5. Piesakoties Inventara izmantosanai, jasniedz $ada informacija:
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a. Pieteicgja un tehnikas lietotdja (ja tas ir divas dazadas personas) vards, uzvards,

fakultate un studentu apliecibas numurs;
b. Meérkis, kam inventars tiks izmantots (projekta nosaukums vai aktivitasu apraksts);
c. Inventara lietoSanas laiks (no Inventara panemsanas Iidz Inventara atgrieSanai);
d. Inventars un nepiecieSamais skaits;
e. e-pasta adrese, peéc RTU SP biroja administratora pieprasijjuma.

Sagemot pieteikumu, RTU SP biroja administrators parbauda vai Inventars Pieteic&ja
noraditaja laika ir pieejams, sastada iesniegumu atbilstoSi Pieteic€ja noraditajai
informacija un nosita vai izsniedz to Pieteic€jam. Pieteicgjs parliecinas par informacijas

patiesumu un iesniegumu:

a. paraksta paSrocigi un to iesniedz klatiene RTU SP biroja Azenes iela 8, Riga,

LV-1048;

b. paraksta ar droSu elektronisko parakstu un nosiita uz biroja elektroniska pasta adresi

birojs@rtusp.lv.

Pieteikums tiek uzskatits par sanemtu, kad Pieteic€js parakstijis iesniegumu par Inventara

izmantoS$anu un:

a. Nogadajis iesniegumu klatien€ uz RTU SP biroju un RTU SP biroja administrators to

ir registrjis sanemto dokumentu registra;

b. Nositijis iesniegumu RTU SP biroja administratoram elektroniski un sanémis
apstiprinajumu (ne vélak ka 3 darbdienu laika) no RTU SP biroja administratora par
iesnieguma sanemsanu un biroja administrators to ir registréjis sanemto dokumentu
registra;

III.  Drosibas garantijas Inventara nozaudésSanas vai bojajuma gadijuma

Projektu vai citu aktivitasu vajadzibam izmantota Inventara bojajuma vai nozaudéSanas

gadijuma zaud&jumu, §1s kartibas 9. punkta noteiktaja apmeéra, segsanai lidzeklus ietur:

a. no FSP iztikas minimuma lidzekliem, ja Inventars izmantots projekta vai aktivitasu

vajadzibam, kuru autors ir attieciga FSP;
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b. vienlidzigas dalas no katras iesaistitas FSP iztikas minimuma lidzekliem, ja Inventars

izmantots projekta vai aktivitasu vajadzibam, kuru autors ir vairakas FSP;

c. no RTU SP lidzekliem citos gadijumos. Par budzeta poziciju, no kuras segt

zaud@jumus, lemj RTU SP Valde.
Ja projektu vai citu aktivitaSu vajadzibam izmantotais Inventars:

a. Tiek sabojats, bet bojajumus ir lietderigi novérst, ko RTU SP var apliecinat
dokumentari, zaud€juma apmérs ir vienads ar Inventara remonta un ar to saistito

izmaksu kopsummu;

b. Tiek sabojats, bet bojajumus nav lietderigi novérst, ko RTU SP var dokumentari
apliecinat un ka rezultata Inventars ir janoraksta, vai Inventars tiek nozaudéts,
zaud&juma apmers ir vienads ar pusi no RTU finansu sistéma noraditas Inventara

atlikus$as vertibas.

IV.  lesnieguma saskanoSana ar fakultasu studéjoSo paSparvaldém

Ja Inventars tiek izmantots projektu vai aktivitaSsu vajadzibam, kuru autors ir FSP,

Pieteicgjam ir jasanem saskanojums no visu iesaistito FSP vaditajiem.

Ja §1s kartibas 10. punkta izpratng, iesniegumu ir nepiecieSams saskanot ar vienu vai
vairakiem FSP vaditajiem, biroja administrators, sastadot iesniegumu, taja ieklauj arl

normativajiem aktiem atbilstoSus saskanojuma uzrakstus.

Saskanot iesniegumu ar FSP vaditajiem ir Pieteicgja pienakums. Ja iesniegums ir
elektroniska veida, visiem saskanotajiem japaraksta viena datne. Biroja administrators,
sanemot iesniegumu no Pieteic§ja, ja tam nav visu saskanojumu, to nosiita vai nodod

atpakal Pieteic€jam, noradot nepienemsanas iemeslu.
Ja saskanojumu no FSP vaditaja noformé:

a. Uz iesnieguma, FSP vaditajs raksta vardu “SASKANOTS”, norada saskanoSanas
datumu, savu vardu uzvardu, pilnu amata nosaukumu (ietverot ari pilnu attiecigas

organizacijas nosaukumu genitiva) un pasrocigi parakstas;

b. elektroniskajam iesniegumam, ja taja biroja administrators jau noradijis

normativajiem aktiem atbilstoSu saskanojuma wuzrakstu ar saskanotaja/iestades
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rekvizitiem, jaunu dokumentu neveido, bet pievieno e-parakstu esosajam Pieteic€ja

iesniegumam.

c. elektroniskajam iesniegumam, ja taja nav noradits normativajiem aktiem atbilstoSs
saskanojuma uzraksts, saskanojuma uzrakstu ietver atseviska dokumenta (.txt, .docx
vai citda), kuru kopa ar iesniegumu ievieto viena EDOC pakotné un paraksta ar

e-parakstu.

V. Atlaujas izmantot inventaru iegiSana un inventara sanemsana
Gala lemumu par atlauju vai aizliegumu Pieteicgjam izmantot Inventaru, pienem RTU SP

Prezidents, izdarot attiecigu atzimi uz Pieteic€ja iesnieguma.

Ja atlauja no RTU SP Prezidenta ir sanemta, Pieteic€js Inventaru var sanemt, vienojoties
ar biroja administratoru par sanemsanas laiku, bet ne atrak ka ieprieksgja darbdiena pirms

iesnieguma noradita lietosanas laika.

Pieteicgjam Inventars jaatgriez, nododot to biroja administratoram, bet ne vélak ka atzime

par Inventara izmantoSanas atlauju noraditaja atgrieSanas termina.



